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DECRETO N° 273, de 02 de maio de 2.025.

EMENTA: Regulamenta a politica de acesso as
informagdes publicas no ambito do Municipio de
Cambé, bem como institui regras especificas
complementares as normas gerais estabelecidas
pela Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei
de Acesso a Informacéao - e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, no uso de suas
atribuicoes legais, em especial o inciso XXXIIl do art. 5°, e o inciso Il do § 3° do art. 37,
§ 2° do art. 216 da Constituigdo da Republica e na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2.011, e,

CONSIDERANDO que a publicidade é principio norteador de todos os atos da
Administracdo Publica, e, as exceg¢des ao principio constitucional da publicidade
somente se legitimam para tutelar a seguranca da sociedade e do Estado, a intimidade
ou o interesse social;

CONSIDERANDO a necessidade de imediata adequagao dos mecanismos internos as
normas auto-aplicaveis da Lei Federal n® 12.527/2.011 e Lei Estadual n°® 16.595/2.010,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica Municipal, de suas Autarquias e Fundacgdes
Publicas Municipais, com o propésito de garantir o acesso a informagao, nos termos da
legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Aplicam-se este artigo, no que couber, as pessoas fisicas e as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos para realizagao
de atividades de interesse publico, conforme Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2.011, ficando obrigadas a disponibilizar o acesso a informacao referente a parcela
dos recursos publicos recebidos em razdo desse vinculo e a sua destinagcdo, sem

prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.
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Art. 2° O direito fundamental de acesso a informacgéao sera assegurado conforme:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - divulgacéo de informagéao de interesse publico, independente de solicitagao;

[l - utilizagdo de meios de comunicagéo oferecidos pela tecnologia da informagéo;
IV - promogao da cultura de transparéncia na Administragao Publica;

V - incentivo ao controle social da Administragdo Publica.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informagao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - informacédo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de acdes referentes a produgédo, recepgao,
classificagao, utilizagcdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informag¢do que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informac&o ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificagoes.

Art. 4° Compete aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal assegurar:

| - gestdo transparente da informacéo, propiciando seu amplo acesso e divulgacao;
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Il - protecdo da informagao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;
Il - protecdo da informacao sigilosa e da informagao pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 5° O acesso a informacdo previsto neste Decreto compreende, entre outros, o

direito de obter:

| - orientac&o sobre os procedimentos para a consecucgao de acesso, bem como sobre
o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagéo almejada;

Il - informagao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados, por
seus orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - informagdo produzida ou custodiada por pessoa natural ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgados ou entidades, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

IV - informacé&o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos o6rgaos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizagao e servigos;

VI - informagao pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizacado de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos;

VIl - informacéo relativa:

a) a implementagédo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e ag¢des
dos orgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecgdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas
pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informagao previsto no caput ndo compreende as informacgdes
referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e/ou do Municipio.

§ 2° Quando néo for autorizado acesso integral a informagéo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o0 acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou
coOpia com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informacgdes neles contidas utilizados

como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo sera assegurado o
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acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagéo da
parte sob sigilo.

§ 4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos érgaos e
entidades referidas no art. 1°, quando nado fundamentada, sujeitara o responsavel a
medidas disciplinares, nos termos da Lei Municipal n° 1.718, de 19 de dezembro de
2.003.

) CAPITULO Il _
DO ACESSO A INFORMAGOES E DA DIVULGACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E
INFORMAGCOES

Art. 6° E dever do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgagédo, no ambito de sua competéncia, de
informacgé&o de interesse geral ou coletivo por ele produzida ou custodiada.

§ 1° Na divulgacgao das informacgdes a que se refere o caput deste artigo, devera conter,
No mMinimo:

| - cronograma de desembolso (despesas);

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de
orgaos e entidades;

[Il - execugao orgamentaria e financeira detalhada;

IV - perguntas e respostas mais frequentes da sociedade;

V - programagéo financeira (receitas);

VI - projetos de obras publicas em andamento;

VII - quadro de pessoal efetivo, cargos comissionados e temporarios;

VIII - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

IX - relatérios, estudos e pesquisas;

X - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Xl - informacgdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive, os respectivos
editais e resultados, bem como, todos os contratos celebrados.

§ 2° Cabera a cada 6rgéo ou entidade a inclusdo de novas informagdes de forma ativa
que se fizerem necessarias.

§ 3° Quando uma unidade administrativa ndo oferecer estrutura de atendimento ao
cidadao, este devera ser orientado a procurar atendimento presencial ou qualquer dos

meios de atendimento ndo presencial.
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Art. 7° Para cumprimento do disposto no art. 5° os érgaos e entidades publicas deverao
utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatoria a
divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet), com os
seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacéao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar a gravacdo de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informacgdes;

lll - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagado da informacéo;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informacgdes disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via

eletrénica ou telefbnica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

CAPITULO Il )
DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

Art. 8° O Servigo de Informagao ao Cidadao (SIC) consistira:
| - em receber pedidos de acesso a informacéao, e, sempre que possivel, o fornecé-la
de imediato;
Il - na realizacdo do atendimento presencial e/ou eletrdnico, realizados nos servigos de
protocolos, com a orientagdo sobre o funcionamento do servico de informagdo ao
cidadéo, o registro e o comprovante da solicitagao;
Il - no fornecimento ao requerente de orientacdo sobre o local onde encontrar a
informacao pretendida.
Secao |
DO PEDIDO

Art. 9° O pedido de acesso a informacao devera conter:
| - nome do requerente;
Il - numero do CPF ou CNPJ;
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[Il - meio de contato (telefone fixo/telefone celular/telefone da empresa);

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da informacgao requerida ;

V - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida.

§ 1° Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificagdo do requerente
nao pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagao.

§ 2° Os orgaos e entidades do poder publico devem viabilizar alternativa de

encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na internet.

Art. 10. O érgao ou entidade publica devera autorizar ou conceder o acesso imediato a
informacao disponivel.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput, o

orgao ou entidade que receber o pedido devera, em prazo n&o superior a 20 (vinte) dias:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugao ou
obter a certidao;

Il - indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

[l - comunicar que nao possui a informacgao, indicar, se for do seu conhecimento, o
orgao ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagao.

§ 2° O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranca e da protegcao das informagdes e do cumprimento da
legislacdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio
requerente possa pesquisar a informacao de que necessitar.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condigdes para sua interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§ 5° A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

§ 6° Caso a informacéao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdao informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou

reproduzir a referida informacédo, procedimento esse que desonerara o 6rgao ou

Rua Otto Gaertner, 65| Centro | Cambé-PR | CEP 86181-900 | Fone: (43) 3174-2601
e-mail: governo@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br

Este documento é copia do original, para obté-lo acesse https://cambe-e2.ciga.sc.gov.br/#/documento/2f4e4chb8-4b02-40df-b798-4cab91f066d2.

Assinado eletronicamente por CONRADO ANGELO SCHELLER.


mailto:governo@cambe.pr.gov.br

-/i‘i\. Prefeitura Municipal de Cambé
\ |

Secretaria Municipal de Governo

Camt;é

UM GOVERNO PARA TODOS

entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente

declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 11. O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas
hipéteses de reprodugdo de documentos pelo érgdo ou entidade publica consultada,
situacdo em que devera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao

ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Art. 12. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagao possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cépia,

com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a reprodugao seja

feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagédo do documento original.

Secao Il
DA NEGATIVA

Art. 13. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
que sera enviada a ele, no prazo de resposta, por comunicagao com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, devidamente fundamentado, com indicagdo da
autoridade que o apreciara;

Il - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagcdo da informacao,
quando for o caso, devidamente fundamentado, com indicagdo da autoridade
classificadora que o apreciara.

§ 1° As razbes de negativa de acesso a informacao classificada indicardo o fundamento
legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o cddigo de indexagdo do
documento classificado, conforme regulamento préprio.

§ 2° Os drgaos e entidades disponibilizardao formulario padrao para apresentacéo de

recurso e de pedido de desclassificagao.
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Secao I
DO RECURSO

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez)
dias a contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade hierarquicamente superior a qual exaurou a
decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade hierarquicamente
superior determinara ao 6rgéo ou entidade que adote as providéncias necessarias para
dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 3° A deciséo proferida pela autoridade que analisou o recurso € irrecorrivel.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os prazos fixados neste Decreto correrdo somente em dias uteis e serdo
computados a partir da data da cientificagao oficial, excluindo-se da contagem o dia do
comego e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos sé se iniciam ou vencem em dias uteis, de expediente
normal no setor responsavel pela informagdo ou decisdo demandada, prorrogando-se,
automaticamente, o seu inicio ou vencimento para o primeiro dia util de expediente

normal subsequente.

Art. 16. Considera-se intimado o interessado:

| - na mesma data do envio, quando a informagao ou decisao for enviada para o seu
endereco eletrénico cadastrado, ou na data de sua publicagao, disponivel em "consulta
de processo online", no sitio do Municipio;

Il - na data em que tomar ciéncia da resposta ao pedido de informacédo ou da deciséo
demandada, quando comparecer pessoalmente, ou por meio de procurador, ao setor
responsavel pela informagao ou decisdo demandada;

Il - a data do aviso de recebimento quando a resposta for encaminhada para o

endereco fisico do requerente.
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Art. 17. O Municipio regulamentara o procedimento de Classificacdo, Reclassificagao e

Desclassificagao das informagdes, em conformidade com a Lei Federal n® 12.527/2.011.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

EDIFiCIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE,
aos 02 de maio de 2.025.

Conrado Angelo Scheller
Prefeito Municipal

PUBLICADO NO JORNAL
Oficial do Municipio de Cambé

N° 1649 pag_02 de _05 / 05 /2025
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