Prefeitura Municipal de Cambé

Secretaria Municipal de Governo

UM GOVERNO PARA TODOS

DECRETO N° 235, de 03 de maio de 2.021.

EMENTA: Dispde sobre o Plano de Agédo de que
trata o art. 18 do Decreto n° 10.540, de 5 de
novembro de 2020 - SIAFIC.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PRANA, usando das
atribuicoées que lhe confere a Lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido o Plano de Agédo para o cumprimento do art. 18 do Decreto
n® 10.540, de 5 de novembro de 2020, no que se refere ao atendimento dos
requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucao
Orgamentaria, Administragcao Financeira e Controle (SIAFIC) na forma dos anexos
[, e lll

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAMBE, aos 03-d8 maje’de 2.021.

PUBLICADO NO JORNAL

Oficial do Municipio de Cambé
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Rua Otto Gaertner, 65 | Centro | Cambé — PR | CEP 86181-300 | Fone: (43) 3174-2609
e-mail: governo@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br



ANEXO | - PLANO DE ACAO SINTETICO

L. . uando sera e . L. Esforco
O que sera feito Quais os resultados esperados 4 feito onde sera feito por quem sera feito como sera feito (di G)
ei ias
i s : i até . i y
Criar comissdo de estudo Alinhar agbes e metas Prefeitura Secretario de ADM Portaria 2
14/05/2021
Conhecimento das regras e analise até . Comissdo criada e servidores -
Estudo do Decreto . Prefeitura reunido 5
do existente 21/05/2021 de todos os entes
Avaliar a situagdo atual (aderéncia |Diagnéstico das corregdes e . e . reunides e criagdo de documento
. N . . L. até . Comissdo criada e servidores . .
do sistema aos padrdes de implementagdes necessarias para Prefeitura com descrigdo dos servigos a serem 90
) ’ . 30/08/2021 de todos os entes .
qualidade do Decreto) - SIAFIC adequacdo realizados
Diagndstico das corregdes e 5 .
L . . N L. até Departamento de Tl - . criagdo de documento com
Andlise dos sistemas estruturantes.|implementacdes necessarias para . Analistas programadores - N 90
. 30/10/2021 |Prefeitura descritivo das alteragdes
adequacgdo
Implantagdo dos campos em ,
f " ]érigo d cadastrrf)a e banco de HEEFRT AT HE T EHLis B — Repartamenta deT1 > Analistas programadores Alteracdo de cédigo fonte 330
ormu e
banco de dados 30/06/2022 |Prefeitura BTEE ¢ &
dados
Dept. Contabil Compras,
Validagdo dos dados inseridos para até P o i L. . :
Testes de cadastro Tesouraria, Licitagdo, Usudrios do sistema Langamento de registros 180
cada ente 30/06/2022 .
Patrimonio, Obras
Alteracdo de consulas IAGHT dadon SHISBos 2R ate e IGORERIR R i~ Analistas programadores Alteracdo de cddigo fonte 90
¢ consultas com banco de dados 30/06/2022 |Prefeitura prog ¢ g
Dept. Contabil Compras,
Validagdo dos dados exibidos nas até P . P L. . . .
Testes de consultas Tesouraria, Licitagao, Usudrios do sistema Pesquisa de registros 60
consultas 30/06/2022 L
Patrimoénio, Obras
Alteracdo de relatérios Infegrardados exibiacs 0os até Departamenta de vl.- Analistas programadores Alteragdo de codigo fonte 90
i
§ relatérios com banco de dados 30/08/2022 |Prefeitura prog ¢ &
Dept. Contabil Compras,
L. Validagdo dos dados exibidos nos até : N g - ; o -
Testes de relatérios L. Tesouraria, Licitagao, Usuérios do sistema Emissdo de relatérios 60
relatérios 30/08/2022 .
Patriménio, Obras
Implantagdo da nova versdo do
L ) . . até Departamento de Tl - : . P ‘ & ”
Migragdo Prefeitura Implantagdo do novo sistema . Analistas programadores sistema e execugdo de SQL para 60
30/10/2022 |Prefeitura -
adequagdo do banco de dados .
até - Departamento de Tl e
Implantacdo na Camara Implantacdo do novo sistema Camara Municipal Demonstracdo das funcionalidades 90
P ¢ P ¢ 30/12/2022 P usudrios do sistemas ¢
Implantagdo na Autarquia até ST Departamento de Tl e . . .
P ¢ d Implantagdo do novo sistema Autarquia de Previdéncia P Demonstracdo das funcionalidades 90

Previdéncia

30/12/2022

usuarios do sistemas




ANEXO 11 - PLANO DE ACAO ANALITICO

REQUISITO

ATENDIMENTO

SIM

NAO

ACAO

EXECUTOR

PRAZO
FINAL

ESFORCO
(dias)

1 - O SIAFIC do ente federativo é utilizado por todos os Poderes e
6rgaos referidos no art. 20 da LC n2 101/2000, incluidas as
defensorias publicas?

Adequacdo do sistema para aceitar
diferentes entes.

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

600

2 - O Poder Executivo é o responsavel pela contratagdo ou
desenvolvimento, manutencdo e atualizagdo do SIAFIC?

Implatagdo do sistema nos entes

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

600

3 -0 Poder Executivo é o responsével pela definigdo das regras
contdbeis e das politicas de acesso e seguranga da informagédo,
aplicdveis aos Poderes e aos érgdos de cada ente federativo,
resguardada a autonomia?

Ato normativo para
regulamentagdo

Controle Interno

30/06/2021

20

4 - O SIAFIC controla e evidencia as operagBes realizadas pelos
Poderes e 6rgdos e os seus efeitos sobre os bens, os direitos, as
obrigacdes, as receitas e as despesas orgamentarias do ente
federativo?

5- O SIAFIC controla e evidencia as operagdes realizadas pelos
Poderes e 6rgdos e os seus efeitos sobre os bens, os direitos, as
obrigacBes, as receitas e despesas patrimoniais do ente federativo?

6 - O SIAFIC controla e envidencia os recursos dos orgamentos, das
alteragdes decorrentes de créditos adicionais, das receitas prevista e
arrecadada e das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta
desses recursos e das respectivas disponibilidades?

7 - O SIAFIC controla e evidencia perante a Fazenda Publica, a
situacdo daqueles que arrecadem receitas, efetuem despesas e
administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados?

Implantagdo da identificagdo do
ente nos registros do SIAFIC

Analistas programadores (Dep. de
Tl) e Dep. Contabilidade

30/12/2022

600

8 - O SIAFIC controla e evidencia a situagdo patrimonial do ente
publico e a sua variagdo efetiva ou potencial, observada a legislagao e
normas aplicaveis?

9 - O SIAFIC controla e evidencia as informagdes necessdrias a
apuragdo dos custos dos programas e das unidades da administragao
publica?

10 - O SIAFIC controla e evidencia a aplicagdo dos recursos pelos
entes federativos, agrupados por ente federativo beneficiado,
incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos
congéneres?

11 - O SIAFIC controla e evidencia as operages de natureza financeira
n3o compreendidas na execugdo orgamentdria, das quais resultem
débitos e créditos?




ANEXO Il - PLANO DE ACAO ANALITICO

REQUISITO

ATENDIMENTO

SIM

NAO

ACAO

EXECUTOR

PRAZO
FINAL

ESFORCO
(dias)

12 - O SIAFIC emite relatérios do Didrio, Razdo e Balancete Contabil,
individuais ou consolidados, gerados em conformidade com o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico estabelecido pelas normas gerais
de consolidacdo das contas publicas a que se refere o § 22 do art. 50
da LC n2 101/2000?

Ajustar relatérios para emissao
consolidada

Analistas programadores (Dep. de
Tl) e Dep. Contabilidade

30/12/2022

90

13 - O SIAFIC permite a emissdo das demonstrages contabeis e dos
relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais,
econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou
internacionais, com disponibilizagdo das informagdes em tempo real
(até o primeiro dia Util subsequente a data do registro contébil)?

14 - O SIAFIC controla e evidencia as operagdes intragovernamentais,
com vistas a exclusdo de duplicidades na apuragdo de limites e na
consolidagdo das contas publicas?

Ajustar relatdrios para emissao
consolidada

Analistas programadores (Dep. de
Tl) e Dep. Contabilidade

30/12/2022

90

15 - O SIAFIC controla e evidencia a origem e a destinagdo dos
recursos legalmente vinculados a finalidade especifica?

16 - O SIAFIC é Gnico no ente federativo e permite a integragdo com
outros sistemas estruturantes existentes?

Tornar o SIAFIC o Unico sistema
juntamente com os sistemas
estruturantes

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

600

17 - O SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos
que afetam ou podem afetar o patrimoénio da entidade?

18 - Os registros contdbeis realizados no SIAFIC estdo em
conformidade com o mecanismo de débitos e créditos em partidas
dobradas, ou seja, para cada langamento a débito hd outro
langamento a crédito de igual valor?

19 - No SIAFIC, o registro contdbil é efetuado em idioma e moeda
corrente nacionais?

20 - O SIAFIC permite a convers3o de transagdes realizadas em moeda
estrangeira para moeda nacional a taxa de cdmbio vigente na data do
balanco?

Analisar e implementar
procedimento para conversdo de
moedas caso algum ente necessite

Analistas programadores (Dep. de
Tl) e Dep. Contabilidade

30/12/2022

90




ANEXO Il - PLANO DE AGAO ANALITICO

ATENDIMENTO - PRAZO
ACAO EXECUTOR ESFORCO

REQUISITO = .
SIM NAO FINAL (dias)

21 - Os registros contdbeis devem ser efetuados de forma analitica e
refletir a transagdo com base em documentagdo de suporte que
assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da X
verificabilidade. O SIAFIC somente permite langamentos contabeis em
contas analiticas?

22 - O registro contébil conterd, no minimo, os seguintes elementos: |4
a data da ocorréncia da transacdo; Il - a conta debitada; Ill - a conta
creditada; IV - o histérico da transagdo, com referéncia a
documentacdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de
cédigo de histérico padronizado; V - o valor da transagdo; e VI o
nimero de controle dos registros eletrénicos que integrem um
mesmo langamento contabil. O SIAFIC sé permite a inclusdo de
registros contdbeis se identificados todos esses elementos?

23 - No SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obrigagdes
possibilita a indicagdo dos elementos necessarios a sua caracterizacdo X
e identificagdo?

24 - O SIAFIC contempla procedimentos que garantam a seguranca, a
preservacdo e a disponibilidade dos documentos e dos registros X
contdbeis mantidos em sua base de dados?

25 - O SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de Integracdo com RH, Patrimonio e [Analistas programadores (Dep. de

30/12/2022
custos? Almoxarifado Tl) e Dep. Contabilidade R

26 - O SIAFIC veda a alteracdo dos codigos-fonte ou de suas bases de
dados que possam modificar a esséncia do fendmeno representado X
pela contabilidade ou das demonstragdes contébeis?

27 - O SIAFIC veda a utilizagdo de ferramentas de sistema que
refagam os lancamentos contdbeis em momento posterior ao fato Ajustar sistema para bloquear Analistas programadores (Dep. de
contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas numeragées eventos ndo permitidos Tl) e Dep. Contabilidade

sequenciais e outros registros de sistema?

30/12/2022 120




ANEXO Il - PLANO DE ACAO ANALITICO

REQUISITO

ATENDIMENTO

SiM

NAO

ACAO

EXECUTOR

PRAZO
FINAL

ESFORCO
(dias)

28 - A escrituracdo contdbil deve representar integralmente o fato
ocorrido e observar a tempestividade necesséria para que a
informacg3o contébil gerada ndo perca a sua utilidade. O SIAFIC
assegura a inalterabilidade das informag&es originais, impedindo
altera¢do ou exclusdo de langamentos contdbeis realizados?

Ajustar sistema para bloquear
langamentos contabeis realizados

Analistas programadores (Dep. de
Tl) e Dep. Contabilidade

30/12/2022

120

29 - O SIAFIC contem rotinas para a realizagdo de correges ou de
anulagbes por meio de novos registros, de forma a preservar o
registro histdrico dos atos?

30 - O SIAFIC ficaré disponivel até o vigésimo quinto dia do més para a
inclusdo de registros necessarios a elaboragdo de balancetes relativos
ao més imediatamente anterior. O SIAFIC impede a realizagdo de
lancamentos apds o dia 25 do més subsequente?

31 - O SIAFIC ficard disponivel até trinta de janeiro para o registro dos
atos de gestdo orcamentaria e financeira relativos ao exercicio
imediatamente anterior, inclusive para a execugdo das rotinas de
inscricdo e cancelamento de restos a pagar. O SIAFIC impede a
realizacdo de langamentos ap6s o dia 30 de janeiro?

32 - O SIAFIC ficard disponivel até o Ultimo dia do més de fevereiro
para outros ajustes necessdrios a elaboragdo das demonstracdes
contébeis do exercicio imediatamente anterior e para as informagdes
com periodicidade anual a que se referem o § 22 do art. 48 e 0 art. 51
da LC n2 101/2000. O SIAFIC impede a realizagdo de langamentos
ap0s o tltimo dia do més de fevereiro?

33 - O SIAFIC disponibiliza, em meio eletronico e de forma
pomenorizada, as informagdes sobre a execugdo orgamentaria e
financeira, em tempo real (até o primeiro dia Util subsequente a data
do registro contébil)?

34 - A disponibilizagdo em meio eletrdnico de acesso publico observa
o0s requisitos estabelecidos na Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018)?

Analisar e implementar os
requisitos da LGPD aos dados de
acesso publico.

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

90




ANEXO II - PLANO DE ACAO ANALITICO

ATENDIMENTO [
REQUISITO TO |\ cio ERECUTOR PRAZO | ESFORCO
sim | NAO FINAL (dias)

35 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados
referentes ao empenho, a liquidagdo e ao pagamento?

36 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras do nimero do X
processo que instruir a execugdo orgamentdria da despesa, quando
for o caso?

37 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados
referentes a classificagdo orcamentdria, com a especificagdo da X
unidade orcamentaria, da fungdo, da subfungdo, da natureza da
despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que
financiou o gasto?

38 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados X
referentes aos desembolsos independentes da execugdo
orcamentaria?

39 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados
referentes a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, com
seu respectivo niimero de inscrigdo no CPF ou no Cadastro Nacional X
da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de
operacdes independentes da execugdo orgamentdria, exceto na
hipétese de folha de pagamento de pessoal e de beneficios
previdenciarios?




ANEXO Il - PLANO DE ACAO ANALITICO

ATENDIMENTO = PRAZ ESFOR
REQUISITO — ACAO EXECUTOR o URCO
SIM NAO FINAL (dias)

40 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados
referentes aos convénios realizados, com o nimero do processo
correspondente, o nome e identificagdo por CPF ou CNPJ do
convenente, o objeto e o valor?

41 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a despesa,
dos dados referentes ao procedimento licitatério realizado, ou a sua
dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nimero do
respectivo processo?

42 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informag8es relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a despesa, X
dos dados referentes a descrigdo do bem ou do servigo adquirido,
quando for o caso?

43 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores
relativos a previsdo da receita na lei orgamentaria anual?

44 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras, quanto a receita, X
dos dados e valores relativos ao langamento, resguardado o sigilo
fiscal na forma da legislagdo, quando for o caso?

45 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores X
relativos a arrecadacdo, inclusive referentes a recursos
extraordindrios?




ANEXO Il - PLANO DE ACAO ANALITICO

REQUISITO

ATENDIMENTO

SIM

NAO

ACAO

EXECUTOR

PRAZO
FINAL

ESFORCO
(dias)

46 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informacgdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores
referentes ao recolhimento?

47 - O SIAFIC, direto ou por intermédio de integragdo com outros
sistemas estruturantes disponibiliza as informagdes relativas aos atos
praticados pelas unidades gestoras ou executoras dos dados e valores
referentes a classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da
natureza da receita e da fonte de recursos?

48 - O SIAFIC permite o armazenamento, a integracdo, a importagdo e
a exportacdo de dados, observados o formato, a periodicidade e o
sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido?

49 - O SIAFIC tem mecanismos que garantam a integridade, a
confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da informagdo
registrada e exportada?

Implementar log do sistema para
auditoria.

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

300

50 - Os documentos gerados pelo SIAFIC contem a identificagdo do
sistema e do seu desenvolvedor?

Implementar a identificagdo de
sistema préprio do municipio de
Cambé

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

120

51 - O SIAFIC tem mecanismos de controle de acesso de usudrios
baseados, no minimo, na segregacdo das fung¢des de execugdo
orcamentaria e financeira, de controle e de consulta?

Implementar nivel de acesso

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

120

52 - O SIAFIC impede a criagdo de usuarios sem a indicagdo de CPF ou
Cerificado Digital (usuario genérico)?

53 - O SIAFIC mantem controle da concessdo e da revogacdo das
senhas de acesso ao sistema?

54 - O SIAFIC arquiva os documentos referentes ao cadastramento e a
habilitagdo de cada usuario e os mantem em boa guarda e
conservagdo, em arquivo eletrénico centralizado, que permita a
consulta por 6rgdos de controle interno e externo e por outros
usuarios?

Normatizar e Implementar
importacdo de documento de
autorizagdo de usuario bem como
termo de responsabilidade.

Controle Interno e Analistas
programadores (Dep. de Tl)

30/12/2022

60




ANEXO Il - PLANO DE ACAO ANALITICO

REQUISITO

ATENDIMENTO

SIM

NAO

ACAO

EXECUTOR

PRAZO
FINAL

ESFORCO
(dias)

55 - O registro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteragdo de
dados efetuadas pelos usudrios sera mantido no Siafic e conterd, no
minimo: | - o c6digo CPF do usudrio; Il - a operagdo realizada; e lll - a
data e a hora da operac&o. O SIAFIC mantém o registro das operagdes
efetuadas no sistema?

Implementar log do sistema para
auditoria.

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2022

300

56 - O SIAFIC tem mecanismos de protegdo contra acesso direto ndo
autorizado a sua base de dados?

57 - O SIAFIC veda a manipulagdo da base de dados e registra cada
operagdo realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs)?

Habilitar log no banco de dados

Analistas programadores (Dep. de
TI)

30/12/2021

90

58 - O SIAFIC mantém cépia de seguranga da base de dados que
permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha, com
periodicidade diaria?

y



ANEXO IIl - PLANO DE ACAO GRAFICO

COMPETENCIA

05/2021

06/2021

07/2021

08/2021

09/2021

10/2021

11/2021

12/2021

01/2022

02/2022

03/2022

04/2022

05/2022

06/2022

07/2022

08/2022

09/2022

10/2022

11/2022

12/2022

TAREFA

Criar comissdo de estudo

Estudo do Decreto

Avaliar a situacdo atual (aderéncia do sistema aos
padrdes de qualidade do Decreto) - SIAFIC

Analise dos sistemas estruturantes.

Implantagdo dos campos em formulario de cadastro e
banco de dados

Testes de cadastro

Alteragdo de consulas

Testes de consultas

Alteragdo de relatorios

Testes de relatorios

Migracdo Prefeitura

Implantagdo na Camara

Implantagdo na Autarquia Previdéncia
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