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DECRETO N° 810, de 18 de outubro de 2.023.

EMENTA: Dispbe sobre a Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos no ambito da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigbes
legais que lhe sédo conferidas por Lei,

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto estabelece regras sobre a Gestao e Fiscalizagdo de Contratos da
Administracéo Direta do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo unico. As normas constantes neste Decreto sdo complementares as

estabelecidas no Decreto Municipal n°® 676/2022.

Art. 2° O presente regulamento € de observancia obrigatdria a todos os agentes publicos
municipais que desempenhem atividades relacionadas ao processo licitatério ou a

execucgao de contratos, inclusive nas fases de empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 3° A fiscalizagcdo de contratos consiste em acompanhar e verificar o fiel cumprimento
das condicdes contratuais estabelecidas e aceitas pela Contratada.

Paragrafo unico. Para fins deste Decreto entende-se:

| - Autoridade Superior: sdo os Secretarios Municipais e os cargos equiparados;

Il - Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da execucio contratual por
comunicacao via e-mail ou sistema eletrénico, a ser customizado, e por pesquisa de
satisfagao junto aos usuarios, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos
Servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela Contratada, quando for
0 caso, ou outro fator determinante para a avaliagado dos aspectos qualitativos do objeto;

Il - servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra: servicos em que o

modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que os empregados e
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empregadas da contratada fiquem a exclusiva disposicdo da contratante, em suas

dependéncias e sob sua fiscalizacéo;
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IV - Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada Para Movimentagdo: conta aberta pelo
Municipio em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento de
férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos trabalhadores da contratada,
nao se constituindo em um fundo de reserva, utilizada na contratagdo de servigos com
dedicacédo exclusiva de mao de obra;
V - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestagao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;
VI - Interrupcao de Obra: medida utilizada pelo Fiscal de Obras que interrompe a execucao
parcial ou total dos servicos ou da obra que ndo ultrapasse o periodo de uma medigao ou
30 (trinta) dias;
VII - Paralisagao de Obra: ocorre quando nao ha execugao de servigos ou obra por periodo
superior a 30 (trinta) dias.
VIII - Boletim de Fiscalizag&do: documento oficial de manifestagdo do Fiscal de Contratos ou
Obras para acompanhamento da execugao de servicos e obras ou recebimento de

produtos.

Art. 4° As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo dos contratos sdo o conjunto de
acdes que tem por objetivos:

| - verificar a conformidade da correta execugao dos Contratos e da alocagédo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado;

Il - aferir o cumprimento dos resultados previstos pelo Municipio para os servigos
contratados;

Il - verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, sociais, fiscais e trabalhistas;

IV - instruir os processos administrativos e encaminhar a documentagao pertinente as
areas competentes para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo da
vigéncia contratual, reajuste, repactuacéo, alteragdo contratual, reequilibrio econémico-
financeiro, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outros, com vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugéo de
problemas relativos ao objeto;

V - fornecer informagbes e esclarecimentos relacionados aos contratos sob sua

responsabilidade aos 6rgaos de controle interno e externo.
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CAPIiTULO Il
DAS ATIVIDADES E COMPETENCIAS

Art. 5° As atividades de gestao e fiscalizagao da execucgao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas pelos agentes ou
orgados constantes no paragrafo unico deste artigo, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distingcdo dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do
contrato.

Paragrafo unico. A fiscalizacdo dos contratos sera realizada pelos seguintes agentes
publicos e 6rgaos:

| - Fiscal Setorial;

Il - Fiscal de Contratos ou Fiscal de Obras;

[l - Gestor do Contrato;

IV - Comissao de Gestao e/ou Fiscalizagao;

V - Departamento de Controle e Fiscalizagao de Contratos;

VI- Orgao Juridico;

VII - Orgéo de Controle Interno.

Art. 6° A fiscalizacdo deve ser administrativa e técnica, conforme as competéncias
previstas neste Decreto.

| - a fiscalizagéo técnica do contrato é atribuida ao Fiscal de Contrato, Fiscal de Obras ou
substituto e ao Fiscal Setorial;

Il - a fiscalizagdo administrativa do contrato é atribuida ao Gestor do Contrato e ao

Departamento de Controle e Fiscalizagdo de Contratos.

Secao |

Da Designacao dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 6° A Autoridade Superior do 6rgao solicitante devera designar o Gestor e um ou mais
Fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos
estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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§ 1° A fiscalizagdo de obras, preferencialmente, recaird aos servidores ocupantes dos
cargos de engenheiro e arquiteto lotados na Secretaria de Obras e Servigos Publicos,
devendo ser indicados por seu superior hierarquico.
§ 2° Excepcionalmente, as fungdes de Gestor e Fiscal poderdo recair sobre a mesma
pessoa, desde que devidamente justificado, no Termo de Referéncia, pela Autoridade
Superior e que ndo haja prejuizo ao acompanhamento da execugao contratual.
§ 3° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar as atividades de
fiscalizagao do representante da Administragao, observando-se as seguintes regras:
| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de Fiscal de Contrato;
Il - a contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade do Fiscal do Contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
§ 4° Para o exercicio da fungdo, o Gestor e Fiscal e seus substitutos deverdo ser
cientificados expressamente da designagdao de que trata o caput deste artigo e suas
respectivas atribuigdes.
§ 5° Para a designagao de que trata o caput deste artigo, devem ser consideradas a
compatibilidade com as atribuigbes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o
quantitativo de contratos fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.
§ 6° Na auséncia ou impedimentos de gestores ou fiscais designados, cabera a Autoridade
Superior realizar as suas respectivas atribuicdes.
§ 7° Para o exercicio da fungdo, o Gestor e o Fiscal deverado ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratagdo, incluindo aqueles da fase
preparatoria.
§ 8° O fiscal substituto atuara como Fiscal do Contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.
§ 9° As fungdes Gestao e Fiscalizagao de contratos nao podera recair a colaboradores de

empresas terceirizadas e a estagiarios.

Art. 7° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nao se tratar
de ordem ilegal, devendo formalizar a Autoridade Superior eventuais impedimentos de
ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de

suas atribuicoes.
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Art. 8° A Autoridade Superior devera providenciar a qualificacdo do servidor para o

desempenho das atribui¢cdes, conforme a natureza e complexidade do objeto.

Art. 9° Devera constar no edital da licitacdo e no contrato o nome, fungdo, matricula e local
de lotagdo dos servidores designados para a gestao e fiscalizagdo dos contratos, inclusive

de seus substitutos.

Art. 10. A designacdo para gestdo dos contratos recaird aos servidores designados ou
nomeados as fungdes gratificadas, gratificagcbes de desempenho de fun¢des ou cargos em
comissao da Secretaria demandante, indicados no Termo de Referéncia.

§ 1° Nao havendo agentes publicos na Secretaria, na forma do caput, que possam ocupar
a funcdo de Gestor do Contrato, a Autoridade Superior sera considerada, automaticamente,
a Gestora do Contrato.

§ 2° Se a funcao de gestado de contratos recair ao titular da Secretaria ou érgéo equivalente
este podera delegar a atividade de gerenciamento a outro servidor, indicando

expressamente no Termo de Referéncia.

Art. 11. Nos contratos com objeto vinculado a mais de uma Secretaria ou 6rgao equivalente
podera ser designado um gestor e um fiscal para cada érgéo vinculado ao contrato.
Paragrafo unico. No caso do caput, os 6rgdos envolvidos poderdo decidir conjuntamente e

indicar, o 6érgao que ficara responsavel pela gestao e fiscalizagao do instrumento contratual.

Art. 12. A possibilidade de contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o Gestor e 0
Fiscal de Contratos com informacdes pertinentes as suas atribuicdes devera ser prevista
pela Secretaria ou 6rgao equivalente no respectivo Estudo Técnico Preliminar - ETP e

constar expressamente do contrato celebrado entre a Administracdo Publica e o particular.

Secaol ll

Do Fiscal Setorial

Art. 13. A funcao de Fiscal Setorial de contratos compreende o recebimento de produtos e

0 acompanhamento de servigos entregues ou executados no érgéo de destino final.
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Paragrafo unico. Cabera também ao Fiscal Setorial as atribuicdes do Fiscal de Contrato,

conforme art. 18 e seguintes deste Decreto, no limite de suas responsabilidades.

Art. 14. A Autoridade Superior de cada secretaria sera responsavel por organizar e
designar, por meio de ato interno da unidade, o servidor encarregado da fiscalizagao

setorial.

Art. 15. O Fiscal Setorial devera acompanhar o recebimento do produto verificando a
quantidade, a espécie ou marca.

Paragrafo unico. No caso de acompanhamento da execug¢do de servigos e nos contratos
de dedicagao exclusiva de mao de obra, o Fiscal Setorial devera verificar se o servigo foi

executado parcial ou totalmente e registar tais ocorréncias em sistema proprio.

Art. 16. O recebimento do produto ou o acompanhamento da execugao do servigo sera
feita por meio de termo de recebimento provisorio, langado em sistema de informatica e

encaminhado ao Fiscal e/ou ao Gestor de Contrato.

Art. 17. Nao havera fiscalizacdo setorial em contratos de obras e/ou servicos de

engenharia.

Secao lll

Do Fiscal de Contratos ou Obras

Art. 18. O Fiscal de Contratos é o agente publico, preferencialmente servidor pertencente
ao quadro permanente da Administragdo Publica, indicado no Termo de Referéncia pela
Autoridade Superior dos 6rgaos da Administragdo Direta Municipal, para acompanhar e
fiscalizar o cumprimento do objeto contratual.

§ 1° A verificagdo da adequacédo do cumprimento do contrato devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Decreto.

§ 2° O Fiscal de Obras e Servigos de Engenharia devera possuir formacéo académica de
ensino superior nas areas de engenharia ou arquitetura e comprovada regularidade junto

ao respectivo conselho estadual — CREA ou CAU.
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§ 3° A fungdo de Fiscal de Contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o Gestor do

Contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos técnicos do contrato.

Art. 19. Cabe ao Fiscal de Contrato as atividades técnicas e operacionais que compdem o
processo de contratagdo, em especial as seguintes:

| - conhecer o instrumento contratual e todos os seus anexos, especialmente o Projeto
Basico ou o Termo de Referéncia, bem como as especificacbes contidas nos planos,
projetos, planilhas, memoriais descritivos e especificagbes técnicas zelando para o correto
emprego destas informagdes na execugéo do objeto;

Il - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua algada,
encaminhando as areas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;

lIl - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

IV - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagoes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do
objeto;

V - exigir o uso correto dos uniformes e equipamentos de protecado individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

VI - solicitar a substituicdo de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

VIl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogao de controle de qualidade da execugdo das obras e servicos ou dos bens a
serem adquiridos, desde que previstos no Termo de Referéncia e Estudo Técnico
Preliminar - ETP;

VIII - propor a autoridade competente a abertura de processo administrativo para apuragao
de responsabilidade;

IX - verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no
Capitulo VIl da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

X - buscar auxilio dos o6rgdos de assessoramento juridico e de Controle Interno da
Administracédo, a fim de dirimir duvidas e estar subsidiado com informagdes relevantes
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para prevenir riscos na execugao contratual;
Xl - criar o Boletim de Fiscalizacao, para langar as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato;
XII - antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagdo contratual;
Xl - apresentar, em tempo habil, as situacdes que requeiram decisdes e providéncias que
extrapolem sua competéncia ao Gestor do Contrato para a adocdo das medidas
convenientes;
XIV - verificar se a contratada esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital de
licitacdo e no Instrumento de Contrato e seus anexos e tomar as medidas cabiveis para
garantir tais cumprimentos;
XV - garantir que sejam atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos,
memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia, entre
outros, assim como os prazos de execug¢ao e de conclusao, devendo solicitar ao preposto
da contratada a correcédo de imperfeicdes detectadas;
XVI - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execug¢ao do contrato, as
condigdes de habilitagdo técnica exigidas na licitagdo e/ou na contratagao, solicitando os
documentos necessarios a esta constatacao;
XVII - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das
faturas correspondentes. Confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal
com os estabelecidos no contrato;
Xl - receber e encaminhar todos os documentos necessarios para a liquidagao da
despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal para o Gestor do Contrato em
tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo estabelecido;
XIX - comunicar ao Gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia de 15 (quinze)
dias, o seu afastamento das atividades de fiscalizacao;
XX - expedir, por meio de notificagoes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos servigos;
XXI - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos
executados e aprovar a planilha de medi¢cdo emitida pela contratada ou conforme disposto
em contrato;
XXII - quando identificada a necessidade de eventuais aditivos ao longo da execucao do
contrato, tais como prazo, acréscimo ou supressao de quantidades e reequilibrio
econdmico financeiro. O Fiscal de Contrato devera conferir e aprovar tais pedidos
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acompanhados de relatério de parecer técnico com justificativa individual de cada item e
memorial de calculo, elaborar a planilha de aditivos e encaminhar tais documentos a
Secretaria de Administracao;
XXIIl - anotar no Boletim de Fiscalizagdao e comunicar por escrito ao Gestor do contrato
qualquer falta cometida pela contratada ou defeitos encontrados no fornecimento do objeto,
formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que
poderao levar a aplicagdo de sang¢ao, a ser juntado no processo administrativo;
XXIV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se
formalmente a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a
execucao de obras;
XXV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, do art. 167 do
Decreto Municipal n® 676/2022 e art. 59 e seguintes deste Decreto, o recebimento
provisorio do objeto contratado, quando for o caso;
XXVI - verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido na
proposta e especificado pela Administragcao e se foram cumpridos os prazos de entrega;
XXVII - verificar a execugao do objeto contratual, proceder a sua medi¢ao e recebé- lo pela
formalizacao da atestacgao;
XXVIII - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condigbes
previstas no Edital de licitagdo, na proposta da contratada e no Instrumento de Contrato e
seus Anexos;
XXIX - receber reclamagdes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos
prestados e tomar as providéncias cabiveis;

XXX - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato.

Art. 20. Nos casos de obras e servigos de engenharia, além das atribuicdes constantes no
art. 19 deste Decreto, o Fiscal de Obras deve:

| - manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU
referente aos projetos arquitetdbnico e complementares, orgcamentos e fiscalizacao, edital
da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

Il - vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

Il - verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos

ambientais;
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IV - anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagcdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;
V - acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:
a) os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;
b) os recursos humanos empregados, em fungcédo da quantidade e da formacgao profissional
exigidas;
¢) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) a adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
e) assegurar-se de que a contratada mantém o responsavel técnico especificado no
processo de licitagdo acompanhando os servigos, quando assim determinar o contrato ou
quando for o caso da substituicdo do responsavel técnico, esta devera ocorrer conforme
regras do referido edital.
VI - a atividade de Fiscal de Obras efetiva-se in loco, por meio de visitas periddicas, no
minimo por semana, para o acompanhamento de todas as etapas e se fazendo presente
por ocasiao da execugao dos servigos de maior responsabilidade;
VIl - fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas a compor o
processo documental, de modo a contribuir para dirimir duvidas e embasar informacgdes
acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua
alcada e dando ciéncia ao Gestor do Contrato quando excederem as suas competéncias;
VIIl - zelar pela fiel execucdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados;
IX - testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;
X - acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execucédo do
objeto contratado, quando houver;
XI - informar ao Gestor do Contrato ocorréncias que possam gerar dificuldades a
conclusao da obra ou em relagao a terceiros;
Xl - discutir a solugdo de problemas executivos, assim como participar de todos os atos
que se fizerem necessarios para a fiel execucado dos servigos contratados;
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Xl - comunicar o Gestor do Contrato e ao Orgdo de Controle Interno sobre eventual
paralisacao da obra, evidenciando os motivos;
XIV - acompanhar a execugdo contratual, informando ao Gestor do Contrato as
ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento da obra, como também solicitar
pedidos de prorrogagao, aditivos e supressoes;
XV - garantir que a contratada mantenha as obras e servigcos em perfeitas condi¢gdes de
conservacgao e funcionamento, até ser lavrado Termo de Recebimento Provisorio;
XVI - garantir que sejam seguidas as especificagdes do objeto contidas na documentagao
vinculada ao contrato, tais como: projetos, memoriais descritivos e detalhamentos.
Havendo essa impossibilidade, o Fiscal de Obras devera informar o Gestor do Contrato em
tempo habil para adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia;
XVIl - determinar a interrupgdo de obras ou servigcos que possam estar em situagao de
risco a vida de trabalhadores do contrato, usuarios, transeuntes, ou qualquer pessoa
envolvida, ou ainda situagdes que tragam prejuizo ao bom cumprimento do contrato e
recebimento do objeto. Encaminhar imediatamente a situagdo ao Gestor do Contrato para
que possa ser resolvida o quanto antes;
XVIIl - nos casos de obras e servigos de engenharia que resultarem em exigéncia de
documentos comprobatérios tais como certiddo de Habite-se, certificado de vistoria do
Corpo de Bombeiros e baixa da matricula do INSS, o fiscal devera exigir da licitante a
entrega destes documentos antes do pagamento da ultima medigdo dos servigos;
XIX - emitir ART ou RRT referente a fiscalizagdo do objeto do contrato antes do inicio da
execucgao do contrato e eventual substituicdo do Fiscal de Obras;
XX - promover estratégias que envolvam acordo entre os usuarios do objeto contratado, o
Gestor do Contrato e a contratada, principalmente nos casos de obras de ampliagcdo e/ou
reforma, com o intuito de tracar planos de execu¢do de obras que garantam a melhor
maneira de execugao do objeto com menor interferéncia possivel e sem que haja o
prejuizo ao atendimento ao publico;
XXI - receber a obra provisoriamente, com a emissao do Termo de Recebimento Provisério;

XXII - outras atividades compativeis com a fungao.

Secao IV

Do Gestor do Contrato
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Art. 21. O Gestor do Contrato € o agente publico designado na forma do art. 10 deste
Decreto, para exercer a fiscalizagdo administrativa e a funcdo de administrar o contrato,
desde sua concepcgao até a finalizagdo, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas
contratuais, inclusive pela proposta de aplicagao de penalidades, no sentido de garantir a

adequada execucgao dos contratos celebrados.

Art. 22. Cabe ao Gestor do Contrato as atividades gerenciais, administrativas e
operacionais que compdem o processo de contratacdo, em especial as seguintes:

| - analisar o relatorio de justificativas emitido pelo Fiscal de Contrato ou Obras, emitir
parecer quanto ao deferimento dos pedidos e encaminha-los a Secretaria de
Administracao;

Il - solicitar a Secretaria de Administracdo a celebragdo de Termo Aditivo de prazo e/ou
valor, apds exame qualitativo do produto ou servico prestado pelo contratado;

Il - preparar, coordenar e acompanhar demais fatos gerenciais dos atos dos contratos,
devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais;

IV - acompanhar o desenvolvimento da execugdao do contrato com base nos relatorios
emitidos pelo Fiscal de Contrato ou Obras e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

V - solicitar notificagdo formal a Secretaria de Administracdo quando a contratada estiver
em desacordo com as obrigagdes contratuais, subsidiado pelas informagdes fornecidas
pelo Fiscal do Contrato ou Obras;

VI - coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execugao contratual,

VII - prover o Fiscal do Contrato ou Obras das informagdes e dos meios necessarios ao
exercicio das atividades de fiscalizagao e supervisionar as atividades relacionadas ao
adimplemento do objeto contratado;

VIII - analisar a documentagdo que antecede o pagamento de cada etapa do contrato e
encaminhar a autorizagao para liquidagédo do empenho ao 6rgao competente;

IX - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado, dar aceite no
Termo de Recebimento Provisério ou Definitivo do objeto;

X- decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servigos;

XI - solicitar rescisao do Contrato e aplicagao de penalidades quando for o caso;

Xl - tomar medidas no sentido de solicitar nova licitagdo, de modo a evitar a interrupcéao de
servigos publicos essenciais;

Xl - solicitar as medidas cabiveis para manter a integridade e seguranga do
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empreendimento no periodo entre o recebimento provisoério e definitivo;

XIV - outras atividades compativeis com a funcgao.

Secao V

Da Comissao de Fiscalizagao e Gestao

Art. 23. Podera ser designada Comissao de Fiscalizagcdo ou de Gestdo para fins de
recebimento provisorio ou definitivo de produtos, servigos ou obras.

§ 1° A Comissao sera composta por no minimo 3 (trés) membros, incluindo o Fiscal ou o
Gestor do Contrato.

§ 2° A necessidade de designacdo de Comissao devera ser indicada no ETP ou Termo de
Referéncia.

§ 3° Cabera ao Secretario de Administragdo expedir a Portaria de designagao.

§ 4° O recebimento provisério ou definitivo realizado pela Comissao devera respeitar as

regras da Subsecéao lll, IV, VI e IX da Segao IV do Capitulo Ill deste Decreto.

Secao VI

Do Departamento de Controle e Fiscalizagao de Contratos

Art. 24. Compete ao Departamento de Controle e Fiscalizagdo de Contratos - DCFC as
atividades de fiscalizagdo administrativa dos contratos, com base no instrumento contratual

e nas informacgdes repassadas pelos Fiscais de Contrato e Gestores do Contrato.

Art. 25. O DCFC elaborara a cada exercicio o Plano Anual de Fiscalizacdo, o qual devera
dispor sobre as diretrizes e estabelecer os objetivos prioritarios a serem considerados no

planejamento das agdes de fiscalizagéo.

Art. 26. O DCFC podera realizar fiscalizagées:
| - por amostragem;
II - por iniciativa do DCFC;

1l - a pedido do Orgéo de Controle Interno.
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Art. 27. O DCFC no exercicio de suas fungdes e na forma do plano anual de fiscalizagao
podera realizar fiscalizagdo da execucdo dos contratos por meio de Procedimento de

Fiscalizacao.

Art. 28. O Procedimento de Fiscalizacdo em contratos consistira na verificacdo do
cumprimento do objeto contratual, da regularidade da documentagdo de habilitagdo e
regularidade fiscal, do respeito as normas dispostas na legislagcao, no edital e no contrato,
bem como a identificacdo de qualquer ato ilegal relacionado com o objeto do contrato ou
com o processo licitatorio.

§ 1° As irregularidades identificadas no decorrer da execucéo contratual seréo registradas
como Achados.

§ 2° Quando um Achado for identificado, o DCFC devera solicitar informac¢des e/ou a
corregao/regularizagao do Achado.

§ 3° Caso o Achado seja relacionado a conduta comissiva ou omissiva de um 6rgao da
Administracdo Publica Municipal, a Autoridade Superior do 6rgdo devera ser notificada
para explicar ou corrigir o ato.

§ 4° Se o Achado corresponder a uma conduta comissiva ou omissiva da contratada,
devera ser concedido prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentar explicagbes ou corrigir
o ato.

§ 5° Os membros do DCFC terdao acesso a todos os documentos que compdem o
processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase preparatéria e a Contratada nao

podera criar obstaculos aos atos fiscalizatorios.

Art. 29. O Procedimento de Fiscalizagao sera concluido com a elaboragao de um Relatério
Final, que devera conter a indicagdo dos Achados, a regularidade ou irregularidade dos
Achados, as medidas adotadas para a regularizagdo dos Achados e/ou as medidas que
devem ser adotadas, a indicagdo dos responsaveis e dos eventuais danos causados a
Administracéo Publica.

§ 1° Caso os Achados sejam de responsabilidade da Administragdo Publica e ndo sejam
regularizados no decorrer do procedimento de fiscalizagdo, devera ser encaminhado o
Procedimento de Fiscalizacdo ao Orgdo de Controle Interno para abertura de processo de
Inspecédo, no qual serdo apuradas as responsabilidades, avaliadas as medidas de controle

e tomados os encaminhamentos legais.
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§ 2° Se os Achados forem de responsabilidade da Contratada e n&o forem regularizados
durante o processo de fiscalizagdo, o Procedimento de Fiscalizagdo sera encaminhado ao
Secretario de Administragcao para abertura de Processo Administrativo, na forma do art.

226 do Decreto Municipal n°® 676/2022, e a aplicagao das sanc¢des cabiveis.

Art. 30. O DCFC podera a seu critério ou a pedido do Orgdo de Controle Interno
estabelecer acompanhamento mensal em contratos mais vulneraveis, que pelo histérico de
contratagcdes anteriores ou pela complexidade do objeto demonstram riscos ao interesse

coletivo e ao patriménio publico.

Art. 31. Sera obrigatério o acompanhamento mensal ou por medigdo conforme o caso, nos
contratos de dedicacao exclusiva de mao de obra, de obras e servigos de engenharia e de

terceirizacao de servigos publicos essenciais.

Art. 32. No acompanhamento mensal dos contratos de dedicagdo exclusiva de mao de
obra cabera ao DCFC as atividades de:

| - cadastrar e manter atualizada a lista de terceirizados em sistema proprio, conforme
atualizacao recebida do preposto da Contratada;

Il - conferir, mensalmente se a Contratada mantém as condigdes iniciais de habilitacéo,
devendo, em caso de irregularidade, solicitar a adequacéo;

[l - acompanhar os contratos administrativos as questdes relacionadas ao cumprimento
das obrigagdes sociais, trabalhistas e previdéncias;

IV - analisar e registrar mensalmente os documentos pendentes de envio pela Contratada
em sistema préprio, notificando o preposto através de envio de oficio;

V - acompanhar a corre¢do e a readequacido das faltas de documentos, quanto das
obrigacdes trabalhistas e outros aspectos administrativos do contrato, utilizando as
funcionalidades do sistema préprio;

VI - verificar se a empresa repassou a correcdo salarial na data base prevista na
Convencgao Coletiva de Trabalho;

VII - notificar a empresa quanto a glosa de valores por faltas cometidas por terceirizados,
sem reposi¢cdo, e pelo ndo cumprimento das obrigagdes previstas na Planilha de
Composicao de Custo apresentada inicialmente;

VIII - conferir e extrair informacdes das avaliagdes realizadas pelos Fiscais Setoriais, com a

validacao dos Gestores do Contrato, para notificagdo da Contratada;
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IX - confrontar a planilha de faturamento da Contratada com os langamentos realizados em
sistema préprio;
X - analisar, lancar e conferir os valores contidos nos documentos fiscais € encaminhar ao
departamento competente para liquidagao e pagamento;
Xl - solicitar e encaminhar ordem de servico a contratada referente ao remanejamento,
substituicdo, cancelamento e contratacédo de postos de trabalho;
XII - analisar quanto ao aspecto técnico as Planilhas de Composi¢cédo de Custo, quando das
solicitagbes protocoladas pelas Contratadas, demandando reequilibrio econémico-
financeiro, reajuste e repactuagéo;
Xl - gerenciar e providenciar a devolugdo, quando do fato gerador, de valores
contingenciados nas contas depdsitos vinculada das empresas Contratadas;
XIV - calcular o retroativo referente as solicitacbes de reequilibrio econémico-financeiro,
reajuste e repactuacao das empresas Contratadas e encaminhar ao setor competente para
empenho da despesa,;
XV - analisar a documentagcdao que antecede o pagamento quanto ao cumprimento das

obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e fiscais.

Art. 33. No acompanhamento mensal dos contratos de obras e servigos de engenharia e
servigos publicos essenciais cabera ao DCFC as atividades de:

| - analisar a documentagao que antecede o pagamento quanto ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e fiscais;

Il - tomar providéncias tempestivas nos casos de inadimplementos;

[Il - conferir, mensalmente, se a Contratada mantém as condic¢des iniciais de habilitacéo,

devendo, em caso de irregularidade, solicitar a adequacao.

Art. 34. Nos contratos de dedicagao exclusiva de m&o de obra o DCFC devera promover
reunido inicial, em até 30 (trinta) dias apdés a assinatura do contrato, devidamente
registrada em ata, com o preposto da Contratada, o Fiscal de Contrato e o Gestor do
Contrato, na qual devera ser apresentada as rotinas de fiscalizacdo e acompanhamento
mensal, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizagdo, do método de afericdo dos resultados e das penalidades aplicaveis.

Art. 35. O envio das documentacbes que compdem o processo para faturamento das

despesas previstas no instrumento contratual, no edital ou qualquer um de seus anexos
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sao de responsabilidade da Contratada, dos Fiscais de Contrato e do Gestor do Contrato,
devendo o DCFC devolver o processo quando constatada a auséncia ou inconsisténcia na

documentagao apresentada.

Art. 36. O DCFC podera expedir normativas internas acerca dos fluxos de tramitacdo dos
documentos e processos a serem encaminhados para as rotinas de empenho, liquidagao e

pagamentos das despesas.

Secao VII

Do Orgao Juridico

Art. 37. O Fiscal de Contratos, o Fiscal de Obras ou o Gestor do Contrato poderéao realizar
consulta ao Orgdo Juridico sobre eventuais duvidas quanto & norma a ser adotada ou o

conteudo juridico do ato.

Secao VIII

Do Orgiao de Controle Interno

Art. 38. O o6rgao de Controle Interno atuara prévia, concomitante e posterior aos atos de
fiscalizagao de contratos.

§ 1° Atuagéao prévia tem por finalidade prevenir irregularidades do ato e ocorre antes da
sua conclusao.

§ 2° Atuacao concomitante é exercida durante a execugao do ato, com o intuito de verificar
a regularidade de sua formacao.

§ 3° Atuagao posterior é realizada apos a conclusdo do ato, com o objetivo de corrigir

possiveis falhas identificadas.

Art. 39. O Fiscal de Contratos, o Fiscal de Obras ou o Gestor do Contrato podem consultar
o Orgdo de Controle Interno em caso de duvidas que surjam durante a fiscalizagéo, e ndo
elucidadas pelo DCFC, nas seguintes situagdes:

| - antecipadamente, sobre procedimentos a serem adotados;

Il - durante a execugao do ato, quando necessario:

a) interromper a execugao do contrato ou paralisar a obra;
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§ 1° Em caso de divergéncias de entendimento entre o 6rgédo de Controle Interno e o
DCFC, os érgéos deveréo se reunir a fim de unificar as orientagdes.
§ 2° O o6rgao de Controle Interno devera consultar o DCFC antes de expedir Orientagao

Técnica sobre a fiscalizagao e acompanhamento de contratos.

Art. 40. As consultas deverao ser realizadas por meio eletrénico.

§ 1° O procedimento de consulta sera autuado e recebera numeragao crescente por ano.

§ 2° A consulta sera respondida em até 10 (dez) dias uteis, podendo ser prorrogada em
razao de sua complexidade.

§ 3° As respostas as consultas ndo vinculam o consulente, salvo se expressamente

indicado.

Art. 41. Os agentes publicos responsaveis pelas fungdes instituidas neste Decreto deveréo
informar ao 6rgado de Controle Interno do Municipio sobre as irregularidades verificadas

nos contratos celebrados.

Art. 42. No exercicio das fungdes institucionais o 6rgao de Controle Interno, de acordo com
o Plano de Fiscalizacdo Anual, podera realizar auditorias e inspecdes em todas as fases do

processo de contratagao, inclusive na execugao contratual.

Secao IX

Das Vedacgoes

Art. 43. E vedado ao Gestor do Contrato, ao Fiscal de Contrato, ao Fiscal de Obras e ao
Fiscal Setorial, além das vedacdes constantes no art. 9° da Lei n® 14.133/2021:

| - exercer poder de mando sobre os empregados da empresa Contratada para a prestagéo
de servigos, reportando-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

Il - permitir que pessoa sem vinculo empregaticio com a Contratada seja alocada aos
servicos contratados, ressalvados os casos de servicos autbnomos de diaristas no prazo
permitido em regulamento;

Il - dispensar do servico empregado da Contratada antes do término da jornada de

trabalho pactuada ou praticar ato de ingeréncia na jornada de trabalho do empregado;
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IV - requisitar empregados da Contratada para prestagdo de servigo extraordinario sem a
prévia autorizagdo da Administracdo e sem a devida comunicagao a Contratada indicando
o horario e local da prestacéo do servigo extraordinario;

V - atuar simultaneamente em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao
principio da segregacédo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacao;

VI - promover acertos verbais com a Contratada e com o empregado, sem a devida
formalizagao no Processo de Fiscalizagao;

VII - indicar pessoal para ser admitido pela Contratada, ainda que seja para prestar servigo

em outro local ou outra empresa do mesmo grupo econdémico.

CAPIiTULO IlI
DO PROCESSO DE FISCALIZAGAO

Secao |

Disposi¢coes Gerais

Art. 44. O Processo de Fiscalizacido sera realizado de forma eletrbnica e se inicia apds a
emissao da Ordem de Servigo.

§ 1° Para cada contrato sera gerado um Processo de Fiscalizagao eletrbnico, devendo
seus atos serem registrados em ordem cronologica.

§ 2 Deverao compor ou serem apensados ao Processo de Fiscalizagao eletrénico todos os
atos de fiscalizacdo, gestao, empenho, liquidagao e pagamento.

§ 3° Os agentes publicos envolvidos no Processo de Fiscalizagdo eletrénico deverao
observar a obrigatoriedade de alimentar os atos de fiscalizagdo nos demais sistemas de

informatica do Municipio.

Art. 45. A Contratada devera formalmente designar representante legal ou preposto antes
do inicio da prestacdo dos servigos, em cujo instrumento ira constar expressamente os
poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto.

§ 1° O representante ou preposto da Contratada devera ter a qualificagcdo necessaria para

0 acompanhamento e controle da execugao dos servigos, da obra e do contrato.
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§ 2° O representante ou preposto se responsabilizara por todos os aspectos funcionais,
técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periédico da execugao
do contrato, tendo como dever:
| - fornecer e manter atualizados enderego de correspondéncia da Contratada para
recebimento de oficios, notificacbes e intimagcbes, bem como endereco de correio
eletrénico;
Il - zelar pela manutengao, durante a execugao do contrato, das condigdes estabelecidas
no instrumento convocatorio, nas normas regulamentadoras e na legislagao correlata do
meio ambiente, seguranca e medicina de trabalho, como também da regularidade fiscal,
social, trabalhista, previdenciaria e FGTS e do cumprimento das obrigacdes trabalhistas;
lll - zelar pela execugao ou fornecimento do objeto contratual em conformidade com as
normas técnicas vigentes; e

IV - zelar pela plena, total e perfeita execugéo do objeto contratado.

Secao ll

Da Ordem de Servigo

Art. 46. O Edital ou o Instrumento Contratual indicara o prazo para inicio da execu¢ao do

servico, da obra ou da entrega do produto apds a emissao da Ordem de Servigo.

Art. 47. Cabera ao Fiscal de Contrato ou Obra acompanhar o principio da execucao ou a
entrega dentro do prazo estabelecido e, em caso do ndo cumprimento pela Contratada, o
Fiscal devera notifica-la formalmente para cumprimento do contrato no prazo de 5 (cinco)

dias uteis, sob pena de abertura de Procedimento Administrativo.

Art. 48. Cabera ao Gestor do Contrato, antes da elaboragdo da Ordem de Servigo, solicitar
0 empenho do contrato.

§ 1° A Ordem de Servigo devera ser encaminhada a Autoridade Maxima para assinatura.

§ 2° E vedada a emissdo da Ordem de Servico antes da emissdo prévia da Nota de

Empenho.

Secgao lll

Da Gestao do Contrato
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Art. 49. O acompanhamento do prazo de vigéncia do contrato sera feito pelo Gestor do
Contrato, que devera solicitar a Secretaria de Administragdo seu aditamento ou a
Autoridade Superior a abertura de procedimento licitatério ou de contratagcdo direta,

quando cabivel, com a antecedéncia necessaria.

Art. 50. O Gestor do Contrato devera sempre se certificar da existéncia de saldo contratual
suficiente para cobertura da obrigacdo antes de atestar o pagamento das notas fiscais de
vendas e/ou prestagao de servigos, atentando ainda para:

| - sendo fornecimento de mercadorias, consultar o saldo do estoque existente antes de
formalizar pedidos, observando a programag¢ao de consumo em relagao a real necessidade
da aquisicdo, de modo que seja evitada a formacgao de estoque além do necessario;

Il - sendo prestacdo de servigos, consultar o cronograma fisico-financeiro previamente
estabelecido entre as partes e verificar se existe alguma pendéncia ou irregularidade
quanto as etapas anteriores ndo cumpridas ou concluidas pela Contratada;

[Il - quando o consumo do saldo contratual alcangar 50% (cinquenta por cento) do valor
total contratado ou metade do prazo de vigéncia pactuado, o que ocorrer primeiro, o Gestor
do Contrato devera avaliar a necessidade e conveniéncia da continuidade ou ndo da
contratacdo para o periodo seguinte, adotando as providéncias inerentes a nova
licitagao/contratagdo, aditamento contratual (de acréscimo ou redugéo) ou prorrogagao de

vigéncia contratual,

Art. 51. Cabe ao Gestor do Contrato analisar tempestivamente os relatérios e solicitagdes
do Fiscal de Contrato, para tomar as providéncias cabiveis em cada caso, sob pena de

responsabilidade.

Art. 52. Cabera ao Gestor do Contrato se reunir com o Fiscal de Contrato e, se for o caso,
com o Departamento de Controle e Fiscalizagcdo de Contratos - DCFC, para elaborar o

Mapa de Gerenciamento de Riscos na forma de regulamento préprio.

Secao IV

Dos Atos de Fiscalizagao

Subsecao |

Dos Contratos em Geral
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Art. 53. O Fiscal devera visitar o local de execuc¢ao da obra, do servico ou do fornecimento
de bens, avaliar as condi¢gdes de sua execugdo e fazer as anotagdes em Boletim de

Fiscalizac&o, o qual devera ser juntado aos autos do Processo de Fiscalizagao.

Art. 54. O Fiscal do Contrato devera elaborar e enviar o Boletim de Fiscalizagdo ao
respectivo Gestor, contendo a narrativa da situagao contratual no periodo, as providéncias
eventualmente adotadas, as medigbes da obra ou servigo e a respectiva solicitacdo de
pagamento.

Paragrafo unico. No Boletim de Fiscalizagdo o Fiscal devera registrar as ocorréncias, que
contera, quando for o caso:

| - medi¢ao de servigos;

Il - obrigagdes mutuas;

[l - exigéncias legais e de controle;

IV - insucessos/reclamacdes;

V - prorrogagdes de prazos;

VI - aditivos, conforme previsto no Decreto Municipal n® 676/2022;

VIl - caso fortuito/forca maior; e

VIII - greves.

Art. 55. No apontamento de faltas e na determinacdo de suas correcdes, o Fiscal de
Contrato e o Fiscal Setorial devem se dirigir sempre, e em qualquer caso, ao preposto
designado pela Contratada, nunca aos funcionarios que estdo executando a obra ou
servico, registrando o fato no Boletim de Fiscalizagéo.

Paragrafo unico. Nao se confunde com o contido no caput as orientagdes sobre as rotinas

de trabalho repassadas pelo Fiscal.

Art. 56. A execugao dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos seguintes aspectos:

| - os resultados alcangados, com a verificacdo dos prazos de execucao e da qualidade e
quantidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéao
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
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IV - a adequacgéo do objeto prestados a rotina de execugéo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do Contrato; e
VI - a satisfacdo do usuario.
§ 1° A conformidade dos materiais a serem utilizados na execugao do objeto devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relacdo de tais insumos, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como, marca, modelo, descrigdo do produto e forma de uso.
§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas,
ensejara na abertura de Procedimento Administrativo.
§ 3° Devera haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a Contratada:
| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 57. Constatada falha ou irregularidade na execugao do contrato, o Fiscal de Contrato
instruira os autos, descrevendo, de forma minuciosa, os fatos e as consequéncias da
irregularidade para o Municipio, remetendo posteriormente os autos a area de
contratagdes, para inicio de Procedimento Administrativo em que serdo observadas as

garantias constitucionais do devido processo legal.

Subsecao ll

Fiscalizagao pelo Publico Usuario

Art. 58. Nos contratos de concessao de servigos publicos, de servigcos de educagao ou
saude devera ser previsto no ETP e no Termo de Referéncia a frequéncia de fiscalizagao

pelo publico usuario.

Subsecao lll

Das Normas Gerais de Recebimento Provisdrio e Definitivo
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| - em se tratando de obras e servicos:
a) provisoriamente, pelo Fiscal de Obras ou Fiscal de Contrato, ou Comissao de
Fiscalizacdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
b) definitivamente, pelo Gestor ou Comissdo de Gestdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
Il - em se tratando de compras:
a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo Fiscal de Contrato ou Fiscal Setorial, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, pelo Gestor ou Comissdao de Gestdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.
§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
§ 3° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serao definidos no contrato.
§ 4° Salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato, exigidos

por normas técnicas oficiais, correrao por conta da Contratada.

Art. 60. Nao sera necessaria a indicacado de Fiscal de Contrato nos casos de dispensa de
licitacdo por pequenas compras ou de prestacdo de servigos de pronto pagamento, na
forma do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 306/2023,
cabendo ao Gestor a verificagdo do cumprimento da obrigagdo no momento do
recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto.

Paragrafo unico. O recebimento provisério podera ser dispensado nos seguintes casos:

| - géneros pereciveis e alimentagao preparada;

Il - dispensa de licitagdo por pequenas compras ou de prestagcao de servigos de pronto
pagamento, na forma do § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
306/2023.
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Subsecgao IV

Do Recebimento de Materiais de Consumo e Materiais Permanentes

Art. 61. Os materiais de consumo e os materiais permanentes, como regra, serao
recebidos provisoriamente nos Setores de Almoxarifado do Municipio, sendo que os
servidores ou Comissao de Fiscalizagao atuardao na qualidade de Fiscal de Contrato ou
Setorial.

Paragrafo unico. As formas e requisitos para emissdo do recebimento provisorio constara

no Manual de Procedimentos de Almoxarifado.

Art. 62. Recebido provisoriamente o material, o Fiscal Setorial devera encaminhar o
procedimento de pagamento ao Gestor do Contrato para realizagdo do recebimento
definitivo.

Paragrafo unico. O Gestor do Contrato ou Comissdao de Gestdo dara o recebimento
definitivo, ato que concretiza a atestagao do recebimento do material, devendo:

| - realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagcdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;

Il - emitir termo de recebimento para efeito de recebimento definitivo dos materiais, com
base nos relatérios e documentos apresentados;

Il - encaminhar, no caso de materiais permanentes, o processo ao Departamento de
Patrimdnio para que a unidade registre a entrada e tombamento do material,

IV - encaminhar o processo ao Departamento de Empenho, para liquidacdo e demais atos

de preparagao para o pagamento.

Subsegao V

Do Acompanhamento de Servigos

Art. 63. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o Fiscal de Contrato
ou o Fiscal Setorial deverao monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a Contratada a corregao das

faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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Art. 64 A fiscalizagdo realizada nos contratos de prestagdo de servigos com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e
ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um

determinado empregado.

Art. 65. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias e
sociais, nas contratacbes com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores e servicos
essenciais exigir-se-a mensalmente da Contratada, dentre outras, as seguintes
comprovacoes que serao analisadas pelo pelo DCFC:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

a) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto
de trabalho, numeros da Carteira de Identidade (RG), numero do cadastro Programa
Integracao Social (PIS) e da Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) frequéncias dos empregados contratados;

c) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

d) Certidao Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual;

e) Certidao Negativa de Débitos de Tributos e outros Débitos Municipais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

g) Certiddo Negativa de Regularidade FGTS;

h) protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade Social;

i) relacdo de trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE), do tomador PREFEITURA
MUNICIPAL DE CAMBE e competéncia correspondente;

j) guia de Recolhimento do FGTS e comprovante de pagamento correspondente;

k) guia de Recolhimento e comprovante de pagamento de INSS, ou documento
equivalente que demonstre o saldo a pagar;

I) comprovantes de Pagamento dos Salarios, preferencialmente, via depdsito bancario,
demonstrando banco e data do crédito;

m) Folha de Pagamento de Salarios mensal;

n) comprovante de Pagamento de Vale Transporte, com a relagdo nominal dos

beneficiarios e a data em que o crédito se tornou disponivel para o uso do empregado;
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0) comprovante de Pagamento de Vale Alimentagdo, com a relagdo nominal dos
beneficiarios e a data em que o crédito se tornou disponivel para o uso do empregado;

p) comprovantes de pagamento de beneficios que a contratada estiver obrigada por forga
de Lei ou de Convencéao ou Acordo Coletivo;

q) cépia da documentagdo dos empregados admitidos no més correspondente: Carteira de
Trabalho (CTPS), devidamente assinada pela Contratada ou pagina que contenha tais
informacgdes no portal e-social, e Atestado de Saude Ocupacional (ASO) e declaracao de
op¢ao pelo vale-transporte;

r) copia da documentagéo das rescisdes de contrato de trabalho ocorridas no més: termo
de rescisdo de contrato de trabalho (TRCT) assinado pelo empregado, comprovante de
pagamento da rescisdo, exames médicos demissionais (ASO), Carteira de Trabalho (CTPS)
ou pagina que contenha tais informag¢des no portal e-social e guias de recolhimento da
contribuicdo do FGTS Rescisério (GRRF);

s) declaracao de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato, bem como do cumprimento das disposi¢des
da Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria, conforme modelo a ser enviado pelo
Municipio;

t) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, quando solicitado pelo
municipio;

u) apresentar comprovantes de entrega de uniformes e Epis na periodicidade estipulada no
instrumento convocatorio;

v) a Contratada encaminhara ao Municipio, quando solicitado e sem prejuizo dos
documentos exigidos no contrato, quaisquer outros documentos para fins de comprovagao
da regularidade e cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais, relativas aos
profissionais que prestam, ou prestaram servigo sem razao deste instrumento;

w) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo Contrato;

X) extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado.

Il - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade

da Cooperativa;
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c) comprovante de distribuigcdo de sobras e produgao;

d) comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES);
e) comprovante da aplicagdao em Fundo de Reserva;

f) comprovacéao de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagcdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

lIl - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico e as Organizagcbes Sociais, sera exigida a comprovagcao de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

§ 1° Sempre que houver admisséo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados na alinea “a” do inciso | deste artigo deverao ser apresentados.

§ 2° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes
previdenciarias, os agentes responsaveis pela fiscalizacdo de contratos de servicos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

§ 4° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os
agentes responsaveis pela fiscalizacdo de contratos de servicos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

§ 5° O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das condigdes
de habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a abertura de procedimento
administrativo.

§ 6° O Municipio podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condicbes de habilitagdo, sob pena abertura de
procedimento administrativo, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa
de corrigir.

§ 7° Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
Departamento de Fiscalizagdo e Controle de Contratos devera verificar a efetiva realizacao
dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
sociais e com o FGTS do més anterior.

§ 8° Durante a execugdo do contrato, o Departamento de Fiscalizagdo e Controle de
Contratos solicitara informagdes e documentagdes quanto a obrigagdo de cumprimento da
cota de aprendizes pelas empresas contratadas, ndo sendo suficiente a apresentagao de

autodeclaragao pela empresa;

§ 9° Durante toda a execugao contratual o municipio verificara o cumprimento da cota de

Rua Otto Gaertner 65 | Centro | Cambé - PR | CEP 86181-300 | Fone (43) 31 74 2609
e-mail: governo@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br

28

Assinado eletronicamente por CONRADO ANGELO SCHELLER.

Este documento é copia do original, para obté-lo acesse https://cambe-e2.ciga.sc.gov.br/#/documento/1cf9529d-660d-4b85-a2e9-ae5a92666e75.



-/"\. Prefeitura Municipal de Cambé

Secretaria Municipal de Governo

Cambe

UM GOVERNO PARA TODOS

nos cursos dos Servigos Nacionais de Aprendizagem ou, supletivamente, em escolas
técnicas ou entidades sem fins lucrativos, numero de aprendizes equivalente a cinco por
cento, no minimo, e quinze por cento, no maximo, dos(as) trabalhadores(as) existentes em
cada estabelecimento, cujas funcbées demandem formacédo profissional, conforme a

Classificacao Brasileira de Ocupacgdes.

Art. 66. Na fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagcbes trabalhistas e sociais, nas
contratagdes de obras e servigos de engenharia a Contratada exigir-se-a a cada medicao,
dentre outras, as seguintes comprovagoes que serao analisadas pelo DCFC:

| -antes da liberagao da primeira medigao:

a) guia da ART/RRT de execugéao pela contratada;

b) quitacao junto ao INSS, através de Matricula e CNO;

c) quitacao junto ao FGTS/CEF, através do CRF;

d) garantia de execugao e adicional, quando for o caso;

e) alvara de execugédo do objeto contratual, quando for o caso;

f) guias das ARTs/RRTs dos projetos complementares quando nao executados pelo
Municipio;

g) comprovacgéao de regularidade trabalhista;

h) apresentagdo de Diario de Obras, de acordo com modelo padrdao determinado pelo
municipio;

i) licenga ambiental, quando for o caso;

Il - antes da liberagcao das medicdes intermediarias:

a) Planilha de Medicao, de acordo com modelo padrdo determinado pela municipio;

b) apresentagdao de Diario de Obras, de acordo com modelo padrao determinado pelo
municipio;

c) guia de recolhimento da Previdéncia Social — GPS do(s) més(es) de execugao por
obra(s) devidamente quitada(s), ou documento equivalente que demonstre o saldo a pagar;
d) guia de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS devidamente
quitado (s);

e) comprovante(s) de transmisséo do(s) arquivo(s) para a Caixa Econdmica Federal,

f) relatorio do SEFIP/GFIP completa contendo as folhas detalhadas e resumidas por obra,
com tomador PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE;

g) folha de Pagamento e Comprovantes de Pagamentos de Salarios;
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i) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e outros Débitos Municipais;

j) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Certiddo Negativa de Regularidade FGTS;

lIl - antes da liberagao da ultima medigao:

a) Termo de Recebimento Provisorio/Definitivo;

b) Certiddo negativa de débitos, expedida pelo INSS, referente ao objeto contratado
concluido;

c) de comprovante, nos casos previstos, de ligacoes definitivas de agua e energia elétrica,
quando houver;

d) comprovacéo de regularidade trabalhista e

e) apresentacao do Habite-se, quando for o caso.

Art. 67. Além das disposicbes acima citadas, a fiscalizacdo devera observar, ainda, as
seguintes diretrizes:

| - fiscalizagao inicial:

a) no momento em que a prestacado de servigos € iniciada, deve ser elaborada planilha-
resumo de todo o Contrato Administrativo. Ela contera informacdes sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos ao Municipio, divididos por Contrato, com
os seguintes dados: nome completo, numero de inscrigdo no CPF, fungcéo exercida, salario,
adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade, como vale-
transporte e auxilio-alimentagao, horario de trabalho, férias, licencgas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

b) indicagao do Preposto que representara a contratada durante todo periodo de vigéncia
do contrato, para o qual sera indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome
completo, CPF e RG, além dos dados relacionados a qualificagdo profissional e para
contato (e-mail e telefone celular);

c) providenciar a assinatura dos documentos relativos a abertura e movimentagado da
conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagao, em até 20 (vinte) dias a contar
da notificagdo do Municipio.

d) a fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sera feita por
amostragem. Todas as anotacbes contidas na CTPS dos empregados devem ser
conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem

com as informacdes fornecidas pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas,
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remuneracao, corretamente discriminada em salario-base, adicionais e gratificagdes, além
de demais eventuais alteracdes dos contratos de trabalho;
e) o numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no Contrato
Administrativo;
f) o salario ndo pode ser inferior ao previsto no Contrato Administrativo e na Convengéao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);
g) devem ser consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas, como, por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-
alimentacgao gratuito;
h) no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao;
h.1) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de
trabalho, numeros da Carteira de Identidade (RG) e inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando
for o caso;
h.2) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;
h.3) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e
h.4) declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do Contrato.
Il - fiscalizacao diaria:
a) devem ser evitadas ordens diretas do Municipio dirigidas aos terceirizados. As
solicitagdes de servigcos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamagdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem
ser dirigidas ao preposto;
a.1) Nao se confunde o disposto na alinea acima as orientagbes inerentes ao
desenvolvimento das atividades diarias relacionadas ao servigo prestado.
b) toda e qualquer alteracédo na forma de prestacdo do servigo, como a negociagdo de
folgas ou a compensagado de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é
exclusiva do empregador; e
c¢) conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo prestando
servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

IV - fiscalizagao procedimental:
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a) observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos empregados
devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos,
devendo ser verificada pelo Gestor do Contrato a necessidade de se proceder a
repactuacao do Contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitagdo da contratada;
b) certificar que a empresa observa a legislagao relativa a concessao de férias e licengas
aos empregados; e
c) certificar que a empresa respeita a estabilidade proviséria de seus empregados como
cipeiro, gestante e estabilidade acidentaria.
V - fiscalizagdo por amostragem:
a) o Municipio devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as
contribui¢des previdenciarias e do FGTS estao ou ndo sendo recolhidas em seus nomes;
b) o Municipio devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os extratos
da conta do FGTS, os quais devem ser entregues a Administragao;
c) o objetivo € que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de
um ano, sem que isso signifique que a analise ndo possa ser realizada mais de uma vez
em um mesmo empregado, garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da
expectativa do controle;
d) a contratada devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pelo
Municipio, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:
d.1) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao;
d.2) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em
que conste como tomador o Municipio;
d.3) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios; e
d.4) comprovantes de entrega de beneficios suplementares, vale transporte, vale-
alimentacgao, entre outros, a que estiver obrigada por for¢a de lei, Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de

qualquer empregado.

Art. 68. Os servicos serao acompanhados pelo Fiscal de Contrato ou Fiscal Setorial no
local de sua execucgao, devendo ser preenchido o Boletim de Fiscalizagdo a cada

acompanhamento.
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§ 1° O Boletim de Fiscalizagdo devera conter, além do disposto no art. 54 deste Decreto,
no minimo:
| - fotos dos servigos executados, atestando a data da visita e a geolocalizacao;
Il - relatorio de todos os servigos executados.
§ 2° O Fiscal Setorial devera alimentar sistema apds o acompanhamento do servigo.
§ 3° Cabera ao Fiscal de Contrato analisar as informagdes constantes no sistema e
elaborar o Boletim de Fiscalizagdo para juntada no Processo de Fiscalizagao.
§ 4° Nos casos em que os servigos forem executados concomitantemente em varios locais,
tornando impossivel para a fiscalizacdo acompanhar todos presencialmente, podera ser
solicitado a Contratada o preenchimento do Boletim de Fiscalizagao.
§ 5° O preenchimento do Boletim de Fiscalizagao pela Contratada nao exime o Fiscal da

responsabilidade de verificar, atestar e responder por irregularidades.

Subsecao VI

Do Recebimento de Servigos

Art. 69. O recebimento provisério e definitivo dos servigos deve ser realizado conforme o
disposto neste artigo e em consonéancia com as regras definidas no ato convocatorio.

§ 1° O recebimento provisério sera instrumentalizado através do modelo a ser
disponibilizado no Portal da Transparéncia, devendo o Fiscal ou Comissao de Fiscalizagao
que o realizar, analisar e conferir o objeto da contratacdo no documento fiscal, fazendo
constar a data, identificacdo e assinatura do responsavel, verificando se:

| - foram emitidos em nome do Municipio;

Il - o material ou servico esta especificado conforme as discriminagdes da Nota de
Empenho e do Contrato, quando existir;

[l - o valor unitario e total conferem com o ajustado;

IV - existe erro ou rasura, hipotese em que devera ser solicitada a Contratada a troca do
documento ou carta de correcgao.

§ 2° Apds o recebimento provisorio, ocorrera o envio do procedimento de pagamento pelo
Fiscal ou Comissao de Fiscalizagdo ao Gestor do Contrato ou Comissao de Gestao.

§ 3° O Gestor do Contrato ou Comissao de Gestao dara o recebimento definitivo, ato que
concretiza a atestagao da execugao dos servigos, devendo:

| - realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;
II - emitir termo de recebimento para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagéo apresentados;
[l - solicitar a empresa que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao; e
IV - encaminhar os autos ao Departamento de Empenho, para liquidagéo e demais atos de

preparacgao para o pagamento.

Subsecao VII

Do Acompanhamento das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 70. A Contratada para execucdo da obra deve facilitar, por todos os meios ao seu
alcance, a acdo da fiscalizagdo, permitir o amplo acesso aos servicos em execucao e

atender prontamente as solicitagdes que lhe forem dirigidas.

Art. 71. O Fiscal de Obras devera realizar as medi¢cdes na data prevista da conclusao das
parcelas constantes do cronograma fisico-financeiro.

§ 1° Caso a Contratada nédo execute o percentual estabelecido para a parcela na forma
constante no cronograma fisico-financeiro, o Fiscal de Obras devera notifica-la para que
apresente justificativas e, decorrido o prazo da notificagdo, com ou sem resposta,
encaminhar o processo de fiscalizacdo para o Gestor do Contrato tomar as providéncias
cabiveis.

§ 2° Para fins do disposto no §1° deste artigo, sera considerado cumprido o cronograma
fisico-financeiro a medi¢cdo que alcance 70% (setenta por cento) do estabelecido para a
parcela.

§ 3° O percentual ndo executado em uma parcela do cronograma fisico-financeiro devera
ser executado na parcela subsequente.

§ 4° O Gestor do Contrato devera avaliar as justificativas apresentadas pela Contratada e,
se for o caso de descumprimento contratual, encaminhar o processo ao 6rgao competente

para abertura de Procedimento Administrativo.

Art. 72. Compete ao Fiscal de Obras as seguintes obriga¢des, além das mencionadas na
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| - verificar, na execucdo dos servigcos e obras de construgao, reforma ou ampliacéo, o
cumprimento das seguintes normas e praticas complementares:
a) codigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais € municipais, inclusive
normas de concessionarias de servigos publicos;
b) instrugdes e resolugdes dos 6rgaos do sistema CREA e CONFEA,;
c) instrugdes e resolugdes dos érgaos do sistema CAU/BR e CAU; e
d) normas técnicas da ABNT e do Inmetro;
Il - verificar a adequagdo da execucdo das obras ou prestacdo dos servicos com as
especificagbes previstas no instrumento convocatério, contrato e projeto basico,
cronograma fisico-financeiro e demais documentos integrantes do processo licitatorio;
Il - verificar a conformidade do material, da técnica e do equipamento a ser utilizado na
execucao das obras e dos servigos, com o documento da contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, com o estabelecido no Projeto Basico anexo do
instrumento convocatério, informando as respectivas quantidades e especificagcdes
técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso; e
IV - promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.
§ 1° Caso as especificidades da obra ou servigo de engenharia demandem uma rotina de
fiscalizagdo propria, o Municipio devera descrevé-la minuciosamente no Termo de
Referéncia anexo ao instrumento convocatério.
§ 2° A fiscalizagdo de que trata este artigo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios (ocultos), ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da

contratante ou de seus agentes.

Art. 73. O Diario de Obras é o documento rotineiro de comunicagao entre a fiscalizagao e o
responsavel técnico da Contratada, € elemento habil para comprovacao, registro e
avaliagao de todos os fatos e assuntos relacionados e referentes a execugao da obra,
onde tanto a Contratada quanto a fiscalizagao deverao proceder as anotacdes visando a
comprovagao real do andamento das obras e execugao dos termos do contrato, sendo
elaborado diariamente por profissionais credenciados.

§ 1° Serdo registradas obrigatoriamente, no Diario de Obras, todas as visitas do

Engenheiro da Contratada ao canteiro de obras, com frequéncia definida em fungédo das
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caracteristicas e complexidade dos trabalhos, sempre respeitando o minimo, 2 (duas)
vezes por semana.
§ 2° No Diario de Obras, sera anotado diariamente o andamento dos servigos, com as
seguintes informagdes, dentre outras:
| - os periodos com chuvas que impegam a execugao normal dos servigos, com a juntada
de fotos;
Il - 0o numero de operarios em atividade;
Il - os problemas ocorridos;
IV - as solicitagbes de providéncias pelo contratado;
V - as determinacgdes da fiscalizagao; e
VI - as visitas realizadas pelo Fiscal da Obra, com o dia de visita e o tempo de
permanéncia.
§ 3° O Diario de Obra é de responsabilidade da Contratada, que devera manté-lo no
escritorio do canteiro de obras. Sera elaborado em formulario apropriado, em folhas
avulsas e numerado sequencialmente. E recomendavel que seja feito em 2 (duas) vias,
sendo a primeira via destacada, diariamente, pela fiscalizagdo para o arquivo e a outra
ficara para a documentagao da contratada.
§ 4° O Municipio devera instituir sistema de informatica para elaboragéo do diario de obras
e outros documentos de fiscalizagdo, o qual sera de uso obrigatério pela Contratada e

agentes publicos.

Art. 74. O Fiscal de Obras realizara visitas no local da obra ou servico de engenharia com
frequéncia minima de 1 (uma) vez por semana.

§ 1° Na visita o Fiscal devera verificar o Diario de Obras e elaborar o Boletim de
Fiscalizacao.

§ 2° O Fiscal de Obras anotara em Boletim de Fiscalizacdo todas as ocorréncias
relacionadas com a execugcdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas e/ou defeitos observados.

§ 3° O Boletim de Fiscalizagdo devera conter, além do disposto no art. 54 deste Decreto,
no minimo:

| - fotos dos servigos executados, atestando a data da visita e a geolocalizacao;

Il - relatério de todos os servigos executados e das ocorréncias narradas no Diario de
Obras;
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Il - relatério de condigdes climaticas do referido periodo com especificagdo se houveram
interferéncias (chuva, vento, etc) e se estas resultaram em prejuizo na execugédo de
servigos;
IV - relatério do estado da obra em relagao ao cronograma fisico.
§ 4° O Boletim de Fiscalizacdo devera ser preenchido em sistema eletrénico e também ser

juntado ao Processo de Fiscalizagao.

Subsecao Vil

Da Interrupgao e Paralisagao das Obras e Servigos de Engenharia

Art. 75. O Fiscal de Obras podera interromper a execugao parcial ou total dos servigos ou
obras que possam causar riscos a vida de trabalhadores, usuarios, transeuntes, ou
qualquer pessoa envolvida, ou situagdes que tragam prejuizo ao bom cumprimento do
contrato, recebimento do objeto ou ao patriménio publico.

§ 1° A interrupcao dos servigos ou da obra ndo podem ultrapassar o prazo de 30 (trinta)
dias ou uma medigao, o que ocorrer primeiro.

§ 2° O Fiscal de Obras devera inserir no Boletim de Fiscalizacdo a data e os motivos da
interrupcao e informar imediatamente o Gestor do Contrato.

§ 3° Extrapolado o prazo constante no § 1° deste artigo, o Fiscal de Obras devera elaborar

procedimento de paralisagao da obra.

Art. 76. A obra podera ser paralisada a requerimento da Contratada ou por determinacao

do Municipio.

Art. 77. A Contratada podera solicitar a paralisacdo da obra quando motivada por justa
causa, nos casos de:

| - atraso de pagamentos superiores a 60 (sessenta) dias;

Il - falta de decisdo do Municipio quanto alteragao de projetos;

[ll - motivos de forga maior ou caso fortuito que impedem o prosseguimento da execugéo
do contrato.

§ 1° O pedido de paralisagcédo devera ser protocolado junto ao Fiscal de Obras ou Protocolo

Central.
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§ 2° Cabe ao Fiscal de Obras receber e analisar a documentagdo da Contratada contendo
justificativa baseada em motivo de ordem técnica, inciso Il e Ill do caput deste artigo,
acostando-a ao processo e enviando para o Gestor do Contrato.
§ 3° O Gestor do Contrato devera analisar a documentagao acostada ao processo e:
| - caso a justificativa apresentada pela Contratada seja admissivel, encaminhar o
processo ao Departamento de Licitagcdo e Contratos, o qual remetera a Autoridade Maxima
para ratificar e autorizar a paralisacao;
Il - caso a justificativa ndo seja admissivel, devera notificar a Contratada para ciéncia da
decisao e instruira o processo com as informacdes necessarias, adotando as providéncias
cabiveis para continuidade dos servigos.
§ 4° Cabera a Autoridade Maxima ratificar, autorizar e expedir a Ordem de Paralisacédo de
Obra.
§ 5° O Gestor do Contrato devera informar os 6rgédos competentes sobre a paralisagéo da
obra, para fins de fornecimento das informagdes no sistema do Tribunal de Contas do

Estado do Parana, e o Orgéo de Controle Interno.

Art. 78. A paralisacdo de servicos ou da obra sem justificativa e sem comunicar a
Administracdo Publica, na forma do art. 77 deste Decreto, configura irregularidade
contratual e sujeitara a Contratada a responder a Procedimento Administrativo.

Paragrafo unico. Compete ao Fiscal de Obras notificar a Contratada da irregularidade na
paralisacdo indicando que a obra ou servico deve ser retomada em até 05 (cinco) dias
uteis e, no caso da Contratada ndo retomar os servicos ou obra paralisados, o Fiscal

devera instruir o processo de fiscalizagao e encaminhar para o Gestor do Contrato.

Art. 79. O Municipio podera paralisar a obra quando motivado por justa causa, nos casos
de:

| - falta de recursos financeiros;

Il - questdes técnicas, que impedem o prosseguimento da execugéo do contrato;

[ll - motivos de forga maior ou caso fortuito que impedem o prosseguimento da execugéo
do contrato.

§ 1° Constatada a necessidade de paralisacdo dos servigcos ou obra o Fiscal de Obras
devera elaborar relatério com os motivos, fotos e documentos que justifiquem o ato de

paralisagéo, juntar ao processo de fiscalizagdo e encaminha-lo ao Gestor do Contrato.
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§ 2° O Gestor do Contrato devera verificar e analisar as informacdes e justificativas
apresentadas pelo Fiscal de Obras, inclusive as referentes a possivel impacto financeiro
sobre a execucdo contratual, bem como sobre a necessidade de ajustes no cronograma
fisico-financeiro da obra, instruindo o processo e encaminha-lo a Autoridade Maxima.
§ 3° Cabera a Autoridade Maxima ratificar, autorizar e expedir a Ordem de Paralisagcéo de
Obra.
§ 4° O Gestor do Contrato devera comunicar a Contratada sobre a paralisagdo da obra
entregando-a a Ordem de Paralisacao de Obra.
§ 5° O Gestor do Contrato devera informar os 6rgédos competentes sobre a paralisagéo da
obra, para fins de fornecimento das informagdes no sistema do Tribunal de Contas do

Estado do Parana, e o Orgéo de Controle Interno.

Art. 80. Quando encerrada a paralisacao da obra, o Gestor do Contrato expedira a Ordem
de Reinicio dos Servigos e comunicara a Contratada para que reinicie a obra no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

Paragrafo unico. Cabera ao Gestor do Contrato informar os 6rgaos competentes sobre o
reinicio dos servigos da obra, para fins de fornecimento das informagdes no sistema do

Tribunal de Contas do Estado do Parana, e o Org&o de Controle Interno.

Art. 81. Em caso de impedimento, interrupgcédo, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Paragrafo unico. Cabera ao Gestor do Contrato solicitar ao 6rgao competente o

apostilamento da prorrogacéo do cronograma.

Art. 82. As obras paralisadas por mais de 1 (um) més, a Administragdo devera divulgar, em
sitio eletrdnico oficial e em placa a ser afixada em local da obra de facil visualizagao pelos
cidadaos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e o responsavel pela inexecucao

temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o reinicio da sua execugao.

Subsecao IX

Do Recebimento das Obras e dos Servigos de Engenharia
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Art. 83. Executada a obra ou o servico de engenharia, estando-o em condi¢gdes de ser
recebido, a Contratada devera comunicar ao Fiscal do Contrato ou a Comisséo de
Fiscalizacdo, por escrito e dentro da vigéncia contratual, a fim de que seja realizada
vistoria para fins de recebimento provisorio.
§ 1° A emiss&o da comunicagao acima referida fora do prazo contratual caracteriza atraso,
sujeitando a Contratada as penalidades cabiveis previstas em contrato.
§ 2° O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de equipamentos e instalagcbes, de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes
exigiveis.
§ 3° A soma dos valores dos pagamentos das faturas emitidas até a ultima medigdo nao
podera ser superior a 90% (noventa por cento) do valor global do contrato.
§ 4° O saldo restante s6 podera ser liberado apds a emissao do Termo Circunstanciado no
recebimento definitivo, ndo podendo seu valor ser inferior a 10% (dez por cento) do valor
global do Contrato.
§ 5° Nao sera admitido pagamento de servigos executados em desacordo com o
cronograma fisico-financeiro, conforme previsto no art. 414 do Decreto Municipal n°
676/2022.
§ 6° Ap6s a emissdo do Termo Circunstanciado no recebimento definitivo podera ser dado
prosseguimento ao pagamento do saldo restante devido.
§ 7° Para os servigos de engenharia, tais como, ensaios técnicos, laudos, levantamentos
planialtimétricos, sondagem de solo, elaboragéo de projetos entre outros similares, aplicar-
se-a as regras de recebimento constantes na Subsec¢éo VI - Do Recebimento de Servigos,
da Secéao IV deste Capitulo, nos demais casos aplicar-se-a o contido no art. 84 deste

Decreto.

Art. 84. O recebimento das obras e servigos de engenharia sera realizado em duas etapas:
| - recebimento provisério:

a) constatada a condigdo de conclusdo do objeto através da vistoria, em até 15 (quinze)
dias contados a partir do término da obra ou servico, o Fiscal de Obras ou a Comisséo de
Fiscalizagdo emitira o Termo de Recebimento Provisério, o qual devera ser circunstanciado
e assinado por ambas as partes;

b) em caso de constatacdo local da nao finalizagao da obra ou servigo e da existéncia de
parcelas ainda ndo executadas ou fornecidas, ndo sera reconhecido efeito a comunicacao

referida no art. 83 deste Decreto, o que implicara na ndo emissdo do Termo de
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Recebimento Provisério da obra ou servico e na caracterizacdo de atraso caso
ultrapassado o prazo contratual, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas
em contrato;
c) se porventura, durante a vistoria para o recebimento provisoério, o Fiscal de Obras ou a
Comisséo de Fiscalizagdo constatar algum defeito ou incorregdo na obra ou no servigo
prestado, fara constar, junto ao Termo de Recebimento Provisério do servigo, lista de
pendéncias concedendo-se prazo compativel, de até 30 (trinta) dias da data da emisséo do
Termo, para a Contratada, as suas expensas, reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, no total ou em parte, o objeto do contrato, com vistas ao atendimento das
exigéncias efetuadas;
d) concluidos os trabalhos relativos as pendéncias listadas, a contratada efetuara, dentro
do prazo fixado acima, por escrito, comunicado ao Fiscal de Obras ou a Comissao de
Fiscalizag&o solicitando a realizagao de nova vistoria;
e) a emissao da comunicagdo da conclusdo das pendéncias fora do prazo fixado pelo
Fiscal de Obras ou pela Comissao de Fiscalizagao para as devidas corre¢des caracterizara
atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas em Contrato;
f) constatada a concluséo das pendéncias na nova vistoria, que devera ser realizada em
até 05 (cinco) dias da comunicagdo da Contratada, o Fiscal de Obras ou Comisséo de
Fiscalizacdo emitira dentro deste prazo comunicado interno aos responsaveis pelo
recebimento definitivo para que sejam efetuadas as providéncias com vistas a emissao do
Termo Circunstanciado;
g) se porventura, durante a nova vistoria, verificar-se que as pendéncias apontadas pelo
Fiscal de Obras ou Comissao de Fiscalizagao nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso
a partir daquela data, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas em
contrato.
Il - recebimento definitivo:
a) no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, se ndo houver pendéncias, ou da comunicagdo do Fiscal de Obras ou da
Comisséo de Fiscalizagao referida na alinea “f” do inciso | deste artigo, sera observado o
funcionamento e a produtividade dos equipamentos ou instalagdes e finalizada vistoria pelo
Gestor do Contrato ou Comissdo de Gestdo, com vistas a emissdo do Termo
Circunstanciado;
b) havendo indicagdo de novas pendéncias, sera concedido prazo, limitado a 15 (quinze)

dias contados da vistoria, a fim de efetuarem-se as correcdes necessarias;
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C) sanadas as pendéncias, apos nova comunicagao escrita da Contratada dentro do prazo
fixado na alinea “b”, sera efetuada vistoria final e apos a verificacdo da perfeita adequacéao
da obra ou do servico aos termos do projeto, sera emitido em até 10 (dez) dias da
comunicacao da Contratada o Termo Circunstanciado recebendo definitivamente o objeto
do Contrato;
d) a emissao da comunicagao da conclusao das pendéncias fora do prazo fixado na alinea
“b” pelo Fiscal de Obras ou Comissdo de Fiscalizacdo para as devidas corregdes
caracterizara atraso, sujeitando a contratada as penalidades cabiveis previstas em contrato;
e) se porventura, durante a vistoria final, verificar-se que as pendéncias apontadas pelo
Fiscal de Obras ou Comisséo de Fiscalizagao nao foram sanadas, caracterizar-se-a atraso
a partir da data da vistoria final.
§ 1° A aplicagéo das penalidades, em caso de mora, obedecera o rito estabelecido no
Capitulo XV do Titulo | do Decreto Municipal n°® 676/2022.
§ 2° O recebimento provisorio das obras e servigos de engenharia ficara a cargo do Fiscal
de Obras ou Comissao de Fiscalizacdo e o recebimento definitivo a cargo Gestor do
Contrato ou Comissao de Gestédo, formada por no minimo 3 (trés) servidores, designada
formalmente por autoridade competente.
§ 3° O recebimento devera ser realizado nos prazos estabelecidos no instrumento
convocatorio, nao podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias para o recebimento
provisorio e de 90 (noventa) dias para o recebimento definitivo.
§ 4° Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo podera ser superior a 90
(noventa) dias, desde que devidamente justificado e previsto no instrumento convocatorio.
§ 5° O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado por fatos ocorridos no
curso da contratacao, desde que devidamente justificado no processo.
§ 6° Nos casos em que a prorrogacédo do prazo para recebimento definitivo ultrapassar a
vigéncia do Contrato devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar a vigéncia
original do Contrato.
§ 7° Nos casos em que a prorrogacao do prazo para recebimento definitivo ndo ultrapassar
a vigéncia do Contrato devera ser providenciado o apostilamento.
§ 8° O recebimento provisério ou definitivo pela Administragdo ndo eximira o Contratado,
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no
edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela segurangca dos
materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade da construgado, da reforma, da

recuperacao ou da ampliacdo do bem imédvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecéo
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identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo, pela correcdo, pela
reconstrucao ou pela substituicdo necessaria.
§ 9° O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade do Contratado
por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia dos bens entregues ou do servigo
realizado.
§ 10° Na hipotese de a vistoria a que se refere a alinea “c” do inciso |l deste artigo n&o ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
§ 11° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.
§ 12° Apds o recebimento provisoério cabera ao Fiscal de Obras prestar esclarecimentos,
assessoria e emitir relatorios, quando necessario, sobre a integridade da obra, eventuais
vicios e servigos, até o término da garantia contratual ou legal.
§13 ° Cabera ao Gestor do Contrato a responsabilidade de manutengado e seguranca da
integridade da obra até a emissao do Termo de Recebimento Definitivo, momento no qual
esta responsabilidade passara a Autoridade Superior a que a obra se vincula ou ao

ordenador da despesa.

Subsecgao X

Do Lancamento de Informagoes em Sistemas de Informatica

Art. 85. Os Fiscais de Contrato e Obras, bem como os Gestores, sdo obrigados a fornecer,
de forma imediata, as informacbes e documentos necessarios para a alimentacdo dos
sistemas informatizados do Municipio e do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

§ 1° A responsabilidade pelo envio das informagbes e documentos para as pessoas
responsaveis pela alimentagcdo do SIM-AM do Tribunal de Contas do Estado do Parana
recai sobre os agentes mencionados no caput.

§ 2° Os agentes serado responsaveis pelas agbes ou omissdes relacionadas as suas
atribuicoes.

§ 3° Em caso de necessidade de prestar informagdes em sistemas governamentais, nao
citados no caput deste artigo, cabera ao Gestor do Contrato definir a quem recaira a

obrigac¢ao do langamento.
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Subsecao Xl

Das notificagcoes e Do Prazo para Resposta

Art. 86. O Fiscal de Contrato ou Obras e o Gestor do Contrato, nos casos de
irregularidades ou infragdes as regras deste Decreto e outras normativas municipais, da
Lei n°® 14.133/2021, do contrato e do edital, deveréo notificar a Contratada formalmente.

§ 1° As diligéncias e notificacbes expedidas pelos representantes do Municipio terao prazo
de 5 (cinco) dias uteis, salvo quando para o procedimento constar prazo diverso

§ 2° A Contratada podera solicitar a prorrogacédo de prazo desde que o pedido seja
tempestivo e ndo prejudique a execugéo da obra ou servigo e o cumprimento do contrato,
limitado a um periodo maximo de 30 (trinta) dias uteis.

§ 3° Cabera ao agente publico notificante decidir sobre a prorrogagao, respeitando o
principio da razoabilidade, da eficiéncia e celeridade.

§ 4° A notificagdo devera ser remetida ao preposto ou representante legal da Contratada e
sera considerada valida quando:

| - encaminhada ao enderego eletrénico constante no contrato ou em ata de reunido
assinada pelas partes;

Il - encaminhada por aplicativo de mensagem instantédnea, nos caso em que a Contratada
concordar com este meio de comunicagao, o qual devera estar expresso em ata; ou

Il - entregue pessoalmente.

Art. 87. Quando a Contratada ndo responder as notificagdes enviadas ou as justificativas
nao sanarem eventuais irregularidades, o Fiscal do Contrato ou Obra ou o Gestor do
Contrato deverdao encaminhar o processo de fiscalizacdo ao Departamento de Licitagcoes

para providéncias.

CAPITULO IV
DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

Art. 88. A liquidagcdo da despesa consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito e demais

documentos complementares avaliados previamente.
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Art. 89. Nenhum pagamento podera ser realizado sem que haja a efetiva liquidagdo da
despesa, devendo para tanto serem observadas as disposi¢des previstas neste Decreto e
eventuais normativas internas acerca dos fluxos de tramitacdo dos documentos e

processos a serem expedidas pelo DCFC, conforme previsto no art. 36 deste Decreto.

Art. 90. O processo de liquidacdo da despesa podera ocorrer de forma centralizada pela
Secretaria Municipal de Fazenda - Setor de Empenho, ou de forma descentralizada pelos
Fiscais e Gestores de Contratos, conforme regulamento.

Paragrafo unico. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no

momento em que o Municipio atestar a execugéo do objeto do Contrato.

Art. 91. No ato do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, o Fiscal e o Gestor do Contrato
deverao verificar se esta expresso os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emissao;

Il - os dados do contrato e do Municipio;

IV - o periodo de prestagao dos servicos;

V - o valor a pagar; e

VI - os tributos a serem retidos na fonte em cada contratagao.

Art. 92. Os pagamentos serado realizados de forma centralizada pela Secretaria Municipal
de Fazenda - Departamento de Tesouraria, exclusivamente na forma eletrénica, em conta

bancaria em nome do credor.

Art. 93. O pagamento da obrigagdo devera ocorrer em prazo néo superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.
Paragrafo unico. O instrumento convocatorio, o Projeto Basico ou Termo de Referéncia e o

Contrato, deverédo prever o prazo para pagamento.

Art. 94. Em caso de pagamentos com glosa de valores constantes da Nota Fiscal, sem

emissao de nova Nota Fiscal, a retengao devera incidir sobre o valor original da nota.
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Paragrafo unico. Conforme o caso, quando houver glosa parcial dos servigos, o Municipio
devera comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado.

Art. 95. A emissdo de documento fiscal pela credora sem que sejam cumpridas as
obrigagdes contratuais podera ensejar retardamento da liquidagdo até as devidas
adequacgdes, sendo de responsabilidade da Contratada nesses casos eventuais, multas

sobre o0 ndo recolhimento de encargos e impostos sobre o valor da nota.

Art. 96. A retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, podera
ocorrer quando o contratado:

| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Il - deixar de comprovar recolhimentos de ordem trabalhista, previdenciaria, beneficios
previstos em acordo coletivo ou convengao coletiva de trabalho ou qualquer outra despesa
prevista em planilha de composi¢ao de custo em que a ndo comprovacao possa resultar
em lucro a contratada;

IV - solicitar o pagamento de servigcos em desacordo com o contrato ou com o objeto do

contrato.

Art. 97. Na hipotese de rescisdo do Contrato, cabera ao responsavel pela fiscalizagao

atestar as parcelas adequadamente concluidas para fins de pagamento.

CAPIiTULO V
DOS ADITIVOS

Art. 98. Os aditivos contratuais de prorrogagdo de execucgdo e/ou vigéncia do contrato
deverdao ser solicitados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do respectivo

vencimento.
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§ 1° Em situagbes excepcionais, mediante justificativa, a solicitagdo de prorrogagao de
execucao podera ser solicitada até trés dias uteis do seu vencimento, desde que este
prazo nao seja o mesmo da vigéncia do contrato.

§ 2° A inobservancia dos prazos constantes no caput deste artigo e a auséncia justificativa
e/ou fundamentos para prorrogagao, serdo consideradas como infragcdo administrativa na
forma do art. 178 e 179 da Lei Municipal n° 1.1718/2003, sujeitando o servidor publico a

responder processo administrativo disciplinar ou sindicancia.

Art. 99. Caso seja necessaria a modificacdo do projeto, especificagdes ou quantidades do
objeto durante a execugao do contrato, o Fiscal de Obras devera elaborar uma requisicéo
de modificagbes contratuais, acompanhada de um parecer técnico fundamentado, e
encaminha-la ao Gestor do Contrato.

§ 1° Diante da necessidade de modificagéo, o Fiscal de Obras devera:

| - analisar a possibilidade de continuidade da execugdo sem prejuizo da alteragéo
identificada; ou

Il - solicitar a interrupcao/paralisacéo da obra, se a necessidade de alteragdo acarretar em
prejuizo a execugao do contrato.

§ 2° O Gestor do Contrato devera encaminhar o procedimento a Secretaria Municipal de
Planejamento para avaliacdo das modificagdes solicitadas.

§ 3° Exclui-se do disposto no § 2° deste artigo as intervengdes que nao resultem em
alteracao de projeto, especialmente quanto as situagdes cotidianas do canteiro de obras
que pela baixa complexidade podem ser decididas pelo Fiscal de Obras e/ou Gestor do
Contrato, ainda que resultem em acréscimo ou supressao de servigos e valores.

§ 4° E vedado ao Fiscal de Obras e ao Gestor do Contrato autorizar a execugdo ou
supresséao de servigos que nao foram objetos de aditivo contratual.

§ 5° A Secretaria Municipal de Planejamento devera manter em acervo préprio os projetos

as Built, das alteracoes realizadas que afetaram o projeto inicial.

CAPIiTULO VI
DOS PROCEDIMENTOS ASSESSORIOS A FISCALIZAGAO

Art. 100. O Fiscal de Obras, caso nao possua capacidade técnica suficiente para avaliar a
execugao ou entrega do objeto ou parte dele, devera solicitar apoio de servidor com

conhecimentos técnicos do quadro da Prefeitura, ou, ndo existindo, de consultoria
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especializada para emitir laudo técnico. Somente com este respaldo técnico, o Fiscal de
Obras podera emitir o aceite da referida entrega do servico.

§ 1° Sdo exemplos de servigos de consultoria que se enquadram no caput deste artigo:

| - Protecao radioldgica - Execucgéo, instalagdo e manutencao de elementos que compdem
o conjunto da sala e equipamento de raio-Xx;

Il - Sistema de gases hospitalares e GLP - Execugao, instalagdo e manutengédo de
elementos que compdem o sistema de gases;

Il - Laudos técnicos estruturais - Elaboracdo de documento técnico que mensure a
seguranga estrutural em casos de imoveis existentes.

§ 2° A necessidade da contratagcdo de servigos de consultoria devera ser prevista no ETP,
permitindo que a contratagdo possa ser realizada concomitantemente a contratagcdo da

obra.

CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE FISCALIZAGAO

Art. 101. O Processo de Fiscalizagdo encerra-se com a efetivagdo do pagamento, salvo
nos casos de garantia legal e/ou contratual.
Paragrafo unico. O Gestor do Contrato devera acompanhar as reclamacgdes e defeitos do

objeto do contrato durante o prazo de garantia legal e/ou contratual.

CAPIiTULO VIII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 102. A Secretaria Municipal de Administracdo, o Orgao Juridico ou o Orgdo de Controle
Interno poderdao expedir orientagcbes complementares, solucionar casos omissos e
disponibilizar materiais de apoio para a execug¢ao dos procedimentos de que trata esse

Decreto.

Art. 103. Os modelos padrées dos documentos que servirdo para o exercicio da fungao de
gestdo e fiscalizacdo serdao disponibilizados no site da Prefeitura de Cambé e quando

disponiveis sera obrigatorio o seu uso.
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Art. 104. O disposto neste Decreto, aplicar-se-a a todos os contratos vigentes,

independentemente da legislagdo que baseou a contratagao.

Art. 105. Se durante o Processo de Fiscalizacdo forem constatados indicios de infragdes
administrativas tipificadas como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, devera o agente
publico informar o Org&o de Controle Interno.

Paragrafo unico. Os procedimentos para apuragéo das infragdes dispostas no caput serdo

processados na forma da Lei n® 12.846/2013 e em regulamento do Municipio.
Art. 106. Este Decreto entra em vigor em 02/01/2024.
EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE, aos 18

de outubro de 2.023.

Conrado Angelo Scheller
Prefeito Municipal

PUBLICADO NO JORNAL
Oficial do Municipio de Cambé

N°1376pag_01 de 31 / 10 /2023
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