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DECRETO N° 480, de 24 de julho de 2026.

EMENTA: Regulamenta o fluxo administrativo para
identificagdo, comunicacdo, notificacdo, apuragao de
inadimplemento  contratual e responsabilizacdo de
fornecedores e contratados no ambito da Administracéo
Publica Direta do Municipio de Cambé.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, Estado do Parana, no uso das atribuicdes que |he
confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 que estabelece
normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administra¢cdes Publicas diretas, autarquicas e

fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO as disposi¢coes do Decreto Municipal n® 676/2022 que regulamenta a Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito da Administracdo direta do Poder Executivo do Municipio de
Cambé/PR;

CONSIDERANDO as disposicdes do Decreto Municipal n° 810/2023 que dispde sobre a Gestao

e Fiscalizagao de Contratos no &mbito da Administragcao Direta do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos administrativos destinados
ao fluxo de notificagcdo das empresas contratadas e a responsabilizacdo por inadimplemento

contratual,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta os fluxos administrativos destinados a identificagéo,
comunicagao, notificagdo, apuragao e responsabilizacdo das empresas contratadas pela
Administracdo Publica Direta do Municipio de Cambé em razdo de descumprimento de
obriga¢gdes assumidas em contratos administrativos, atas de registro de pregos e instrumentos

congéneres.
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Art. 2° Sao objetivos deste Decreto:
| - padronizar os procedimentos adotados pelas Secretarias Municipais;
Il - assegurar o contraditério e a ampla defesa;
[l - conferir maior eficiéncia a fiscalizagao contratual,
IV - prevenir a reincidéncia de descumprimentos contratuais;
V - garantir a adequada instrugdo dos processos administrativos.

Art. 3° Todos os agentes publicos envolvidos na fiscalizagdo e gestdo contratual deverao

observar os procedimentos previstos neste Decreto.

CAPITULO Il

DA IDENTIFICACAO DA INADIMPLENCIA

Art. 4° Verificada qualquer irregularidade na execugao contratual pela Secretaria Gestora ou
pelo Fiscal do Contrato, deverdo ser adotadas as providéncias cabiveis. Quando constatada
pela Secretaria Gestora, esta comunicara imediatamente o fato ao Fiscal do Contrato,
encaminhando-lhe as informagdes e os documentos pertinentes para acompanhamento da
execucao contratual e adogcdo das medidas de sua competéncia. Quando constatada
diretamente pelo Fiscal do Contrato, este registrara a ocorréncia, adotara as providéncias de

sua competéncia e dara ciéncia a Secretaria Gestora.

Art. 5° Compete ao Fiscal do Contrato promover o primeiro contato com a empresa contratada

visando a regularizag&o contratual.

§1° O contato devera ocorrer, preferencialmente, mediante oficio, e-mail institucional ou outro

meio que possibilite a comprovagao do envio e do recebimento.
§2° Antes da caracterizacao da inadimpléncia deverao ser confirmados:

| - o recebimento da solicitacdo de fornecimento ou execuc¢ao;
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Il - a data do recebimento;

[l - o prazo contratual para cumprimento da obrigagao.

Art. 6° Verificada falha na execugao contratual, o Fiscal do Contrato devera solicitar a imediata

regularizacao da situacéo.
Art. 7° Devera ser concedido prazo razoavel para manifestacdo da contratada.

Paragrafo unico. Toda comunicagao realizada devera integrar os autos do procedimento de

fiscalizacao.

CAPITULO Il
DA COMUNICACAO AO SETOR DE NOTIFICAGAO

Art. 8° Persistindo a irregularidade, inexistindo resposta ou sendo esta considerada insuficiente,
a Secretaria Gestora encaminhara Comunicacdo Interna ao Setor de Notificacdo do

Departamento de Licitagao.

Art. 9° A comunicacao devera ser instruida, sempre que possivel, com:
| - cépia dos oficios;

Il - e-mails encaminhados;

[l - respostas da contratada;

IV - Nota de Empenho;

V - comprovante de recebimento da solicitacdo de fornecimento;

VI - relatérios técnicos;

VII - registros fotograficos;

VIII - atas de reunido;
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IX - documentos que demonstrem os prejuizos decorrentes da inadimpléncia.

Art. 10. A comunicacdo interna devera observar o modelo padronizado disponibilizado na Area
do Servidor, no caminho Documentos > Modelos e Manuais, denominado "Modelo de
Solicitacao de Notificagcdo de Licitagao", sendo encaminhada ao Setor de Notificagdo por meio

do sistema eletronico Eciga.

Paragrafo unico. Compete aos agentes publicos responsaveis pela elaboracdo dos documentos
acompanhar as atualizagdes disponibilizadas e utilizar sempre a versdo vigente do modelo
padronizado.
CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE NOTIFICACAO
Art. 11. Recebida a documentacdo, o Setor de Notificacdo elaborara Oficio de Notificacdo a

contratada.

Art. 12. O oficio concedera prazo de cinco dias uteis, contados da confirmacao do recebimento,

para:
| - regularizac&o das pendéncias;

Il - apresentacdo de manifestagao.

Art. 13. Regularizada a situagdo e certificada a execugdo pela Secretaria Gestora, o

procedimento sera arquivado junto ao processo da contratacéo.

Art. 14. Caso a contratada demonstre, mediante documentagao idénea, impossibilidade
superveniente de cumprimento das obrigagdes, podera ser promovida a rescisdo do item ou do
ajuste correspondente mediante manifestagcdo da secretaria gestora e observado o interesse

publico.

Paragrafo unico. Nessa hipotese, a Secretaria gestora sera comunicada para adogao das

providéncias necessarias visando a realizacdo de nova contratacdo.
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Art. 15. Nao havendo regularizagdo, sendo insuficiente a justificativa apresentada ou inexistindo
manifestacdo da empresa, os autos serdo encaminhados ao Setor de Processo Administrativo

de Responsabilizagao.

CAPITULO V

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO

Art. 16. A Comisséo designada pela Portaria Municipal n® 349/2023 elaborara Relatorio Inicial,
no qual apresentara, de forma fundamentada, os fatos apurados, os dispositivos legais e
contratuais supostamente infringidos e a proposta de instauragdo do Processo Administrativo de

Responsabilizagéo.

Paragrafo unico. O Relatério Inicial devera conter, minimamente:

| - a identificagcao da contratada e do contrato administrativo;

Il - a descricdo circunstanciada dos fatos;

[l - a indicagao das clausulas contratuais e dos dispositivos legais supostamente violados;
IV - a relagao dos documentos que instruem o procedimento;

V - a fundamentacio quanto a necessidade de instauracdo do Processo Administrativo de

Responsabilizagéo.

Art. 17. Recebido o Relatério Inicial, o Secretario Municipal de Administracdo decidira sobre a

instauragcao do processo.
§1° Nao autorizada a instauracdo, este determinara o arquivamento.

§2° Autorizada a instauracao, sera assinado o Termo de Autorizagao de Abertura do Processo

Administrativo de Responsabilizagao.

Art. 18. O Secretario Municipal de Administragdo podera determinar a realizagdo de diligéncias

complementares para melhor instru¢gao do processo.
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Art. 19. Concluida a instrugéo inicial, serd expedida Notificacdo Extrajudicial concedendo a

empresa prazo de quinze dias Uteis para apresentacao de Defesa Prévia.

CAPITULO VI
DA DEFESA
Art. 20. Apresentada a Defesa Prévia, a Comissao elaborara Relatério de Andlise da Defesa

Prévia.

Art. 21. Apés a elaboragdo do relatério sera assegurado novo prazo de quinze dias Uteis para

apresentagao das Alegacdes Finais.

Art. 22. Nao apresentada Defesa Prévia, sera elaborado Relatério de Manutencdo da

Inadimpléncia, assegurando-se igualmente prazo para Alegagdes Finais.

CAPITULO VI

DO RELATORIO FINAL E DO JULGAMENTO

Art. 23. Encerrada a instrugao processual, sera elaborado Relatério Final contendo analise

conclusiva dos fatos e sugestao de penalidade.

Art. 24. O Secretario Municipal de Administracdo proferira decisdo fundamentada, acolhendo

total ou parcialmente o Relatério Final.

Art. 25. Da decisao cabera recurso administrativo no prazo de quinze dias uteis, contados da
confirmacao do recebimento ou da publicacido da decisao, prevalecendo o evento que ocorrer

por ultimo.

CAPITULO VI
DO RECURSO

Art. 26. Interposto recurso, os autos serdo encaminhados a Secretaria Municipal de Assuntos

Juridicos para emissao de parecer juridico.

Art. 27. Apds a emissdo do parecer, o processo sera submetido ao Prefeito Municipal para

decisao definitiva.
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Art. 28. Nao sendo interposto recurso, os autos serdo encaminhados diretamente ao Prefeito

Municipal para ratificacdo da decisdo do Secretario Municipal de Administragao.
Paragrafo unico. Da decisdo do Prefeito ndo cabera recurso na esfera administrativa.

CAPITULO IX
DOS REGISTROS DAS PENALIDADES

Art. 29. Apds o transito em julgado administrativo, a Comissdo encaminhara cépia do processo
para a Secretaria Municipal de Fazenda caso haja aplicagao de multa, e promovera os registros

cabiveis:

| - Portal da Transparéncia do Municipio;

II - Tribunal de Contas do Estado do Parana;
[l - SICAF;

IV - CEIS;

V - demais sistemas legalmente exigidos.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Os prazos previstos neste Decreto serao contados em dias Uteis, observado o disposto
na Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 31. Este Decreto aplica-se aos contratos administrativos, atas de registro de precos e

demais instrumentos firmados pela Administracio Publica Direta do Municipio de Cambé.
Art. 32. Integram este Decreto, para todos os efeitos legais:

| - Anexo | - Fluxograma do Procedimento de Comunicacdo, Notificacdo e Processo

Administrativo de Responsabiliza¢ao;

Rua Otto Gaertner, 65 |1 Centro | Cambé-PR | CEP 86181-900 | Fone: (43) 3174-2601
e-mail: governo@cambe.pr.gov.br | site: www.cambe.pr.gov.br

Este documento é copia do original, para obté-lo acesse https://cambe-e2.ciga.sc.gov.br/#/documento/235ee534-33a2-47e8-a3ch-ab4ae04ed08f.

Assinado eletronicamente por CONRADO ANGELO SCHELLER.


mailto:governo@cambe.pr.gov.br

-/i.i\. Prefeitura Municipal de Cambé
o~

Secretaria Municipal de Governo

Cambeé

UM GOVERNO PARA TODOS

Art. 33. Os casos omissos serao decididos pelo Secretario Municipal de Administracao,
observada a legislagdo vigente e, quando necessario, mediante manifestacdo da Secretaria
Municipal de Assuntos Juridicos.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE, aos
24 de julho de 2026.

Conrado Angelo Scheller
Prefeito Municipal

PUBLICADO NO JORNAL

Oficial do Municipio de Cambé

N°1915pag_08 de_24 / 07 /2026

ERRATA PUBLICADA NO JORNAL

Oficial do Municipio de Cambé

N°1918pag_04 de_29 /| 07 /2026
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Anexo I - Fluxograma do Procedimento de Comunicacdo, Notificacio e Processo
Administrativo de Responsabiliza¢ao

INICIO DA EXECUGCAO CONTRATUAL

v
Identificac¢ao de irregularidade
e Secretaria Gestora ou
e Fiscal do Contrato
v

Comunicac¢ao entre Secretaria Gestora e Fiscal
(quando necessario)

v
Fiscal verifica:
e recebimento da solicitacéo
e data do recebimento
e prazo contratual
v

Fiscal solicita regularizacdo da empresa
(oficio, e-mail ou outro meio formal)

v

Empresa regularizou?
T

SIM NAO

v v
Arquivamento pelo Secretaria Gestora encaminha
Fiscal/Secretaria Comunicac¢ao Interna ao Setor de

Notificacdo do Departamento de
Licitacao

v

Setor de Notificacdo elabora
Oficio de Notificagao

v

Prazo de 5 dias uteis para:
e Regularizacao
e Manifestacao
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Secretaria Municipal de Governo

Empresa regularizou?

SIM NAO
v v
I [
Secretaria certifica a | Encaminhamento ao Setor de
execu¢do e arquiva | Processo Administrativo de
! Responsabilizacdo
| |
v

Comissdo elabora Relatério Inicial

v

Secretdrio de Administra¢ao decide
sobre instauracao

NAO AUTORIZA AUTORIZA
v v
Arquivamento Instauracao do Processo
v

Notifica¢ao Extrajudicial
Defesa Prévia (15 dias uteis)

v

Defesa apresentada?
T

SIM NAO

v v

Relatério de andlise da Relatério de manutencao da
defesa prévia inadimpléncia

T
v

Alegacdes finais (15 dias uteis)

v

Comissdo elabora Relatério Final

v

Secretario profere decisdo

v
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Houve recurso?
T

SIM NAO
v v
I I
Parecer da Secretaria de Assuntos Prefeito ratifica a decisao
Juridicos
| ]
v

Prefeito decide definitivamente

v

| Transito em julgado administrativo
| Encaminhamento & SEFAZ no caso de multa e registro das penalidades:
e Portal da Transparéncia
e TCE-PR
e SICAF
e CEIS
e Demais sistemas legais

FIM
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