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UM GOVERNO PARA TODOS

DECRETO N° 577, de 4 de setembro de 2026.

EMENTA: Regulamenta o fluxo administrativo do Setor
de Cadastro do Departamento de Licitacdo, no ambito
dos procedimentos de contratacdo publica do Municipio
de Cambé, administracdo direta, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 que estabelece
normas gerais de licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 676/2022 que regulamenta a Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos, no ambito da Administracao direta do Poder Executivo do Municipio
de Cambé/PR,;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, conferir maior eficiéncia, seguranga

juridica e celeridade aos procedimentos de contratagao publica,

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito do Municipio de Cambé, administragao direta
o fluxo administrativo das atividades desenvolvidas pelo Setor de Cadastro do
Departamento de Licitacdo, conforme as disposicoes deste Decreto e os fluxogramas

constantes dos Anexos | a V, que dele fazem parte integrante.
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Art. 2° O fluxo de que trata este Decreto aplica-se aos procedimentos de
cadastramento das contratagcbes publicas realizados pelo Setor de Cadastro,
compreendendo a fase de abertura, a fase de selecédo do fornecedor, a formalizagao

dos instrumentos contratuais e as alteragdes contratuais.

Art. 3° O Setor de Cadastro atuara exclusivamente quanto aos registros cadastrais e
as informacgbes de sua competéncia, nao lhe cabendo a analise juridica, técnica ou
de mérito dos atos administrativos, ressalvada a verificagdo da consisténcia das

informagdes necessaria ao correto cadastramento.

Art. 4° Para os fins deste Decreto, consideram-se sistemas oficiais aqueles utilizados
pela Administracdo Publica para processamento, gestao, publicidade e prestagao de
informagdes relativas as contratagdes publicas, abrangendo os sistemas corporativos
do Municipio, as plataformas governamentais e quaisquer outros que venham a

substitui-los ou complementa-los.

Art. 5° Consideram-se responsaveis pelas publicagdes os servidores ou unidades
administrativas incumbidos da realizacdo das publicacbes oficiais e da
disponibilizagcado das informagdes nos meios oficiais de divulgacédo, incluindo, entre
outros, o Jornal Oficial do Municipio, o Portal Nacional de Contratagées Publicas —
PNCP e o Portal da Transparéncia, observadas as atribuicbes definidas pela

Administracao.

Art. 6° Para fins deste Decreto, considera-se comunicagdo a transmissdo de
informacbdes entre setores ou responsaveis por meio oficial adotado pela

Administracdo, apto a assegurar a continuidade do fluxo administrativo, inclusive
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sistema eletronico, processo administrativo, mensagem institucional ou outro meio

equivalente.

§ 1° As comunicagdes previstas neste Decreto deverao ser realizadas imediatamente
apo6s a conclusdao da etapa que lhes der causa, observados os meios oOficiais

adotados pela Administragao.

§ 2° As atividades do Setor de Cadastro observardo, preferencialmente, a ordem
cronolégica das demandas, ressalvadas as prioridades legais ou aquelas

determinadas por autoridade superior competente.

Art. 7° O cadastramento da fase de abertura do certame observara, no que couber,

as seguintes etapas:

| — recebimento da informagao da futura contratacdo, com identificagdo do processo
administrativo, mediante comunicacdo do setor competente ou acesso aos sistemas
oficiais;

I — acesso a documentagdo necessaria ao cadastramento, observando os

documentos que instruem o procedimento de contratacdo e as informagdes

indispensaveis ao registro nos sistemas oficiais;

[Il — realizac&o dos registros iniciais da contratacdo nos sistemas oficiais, inclusive os
langamentos necessarios a identificagdo do procedimento e os dados exigidos para a
fase de abertura e para o atendimento das obriga¢des perante os 6rgaos de controle

e sistemas oficiais;

IV — inclusdo ou atualizacdo cadastral de itens, materiais, servicos ou demais
informacdes indispensaveis ao correto processamento da contratacdo, sempre que

necessario;
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V — verificacdo da consisténcia das informag¢des constantes dos documentos que
instruem o processo, exclusivamente quanto aos aspectos necessarios ao correto

registro das informacgdes nos sistemas sob responsabilidade do Setor de Cadastro; e

VI — comunicagdo da conclusdo do cadastramento inicial aos responsaveis
competentes e ao Departamento de Licitagdo, para ciéncia e prosseguimento do

procedimento.

Art. 8° Constatadas divergéncias, inconsisténcias ou necessidade de
esclarecimentos durante o cadastramento inicial, o Setor de Cadastro comunicara o

Departamento de Licitagdo para adog¢ao das providéncias cabiveis.

§ 1° Promovidas as alteracbes ou corregbes necessarias, o Departamento de
Licitacao informara o Setor de Cadastro acerca da regularizagcao das inconsisténcias,

mediante comunicacao ou devolugao do processo administrativo.

§ 2° Apos o recebimento da comunicagdo de regularizagdo, o Setor de Cadastro

complementara ou atualizara o cadastramento, conforme necessario.

§ 3° Nao havendo inconsisténcias, o fluxo prosseguira para a etapa seguinte.

Art. 9° Concluido o cadastramento inicial, o Setor de Cadastro conferira a exatidao

dos registros realizados nos sistemas oficiais € comunicara, conforme aplicavel:

| — o responsavel pela alimentagdo do Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas do

Estado do Parana;

Il — o responsavel pelas publicagdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP;

Il — o responsavel pela prestagao das informagdes ao SIM-AM; e
IV — o Departamento de Licitag&o, para ciéncia e prosseguimento do procedimento.
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Art. 10. Nos procedimentos que possuam sessao publica, inclusive pregoes,
concorréncias, credenciamentos, chamamentos publicos, leildes, concursos,
dispensas eletronicas e outros de natureza equivalente, o Departamento de Licitagao
comunicara ao Setor de Cadastro toda ocorréncia que implique ou possa implicar

necessidade de atualizag&o dos registros cadastrais.

§ 1° A comunicagao abrangera, entre outras, retificagdes, suspensodes, republicagoes,
redesignacao de datas, revogacdes, anulagdes e demais atos com reflexo nos

sistemas sob responsabilidade do Setor de Cadastro.

§ 2° Recebida a comunicagdo, o Setor de Cadastro avaliara a necessidade de
atualizacdo e, constatada sua necessidade, promovera de oficio as alteragoes

cabiveis nos sistemas oficiais sob sua responsabilidade.

§ 3° Concluidas as atualizagbes, o Setor de Cadastro comunicara o Departamento de
Licitacdo acerca da conclusdo do cadastramento, para adocdo das providéncias

subsequentes.

§ 4° Realizadas as publicagbes pertinentes, os responsaveis pelas publicacbes no
PNCP e no Portal da Transparéncia, quando aplicavel, comunicardao o Setor de
Cadastro acerca da disponibilizacdo das alteracbes, que promovera, quando
necessario, a complementacdo dos registros cadastrais, verificara sua exatidao e
comunicara a conclusdo aos responsaveis competentesao Departamento de
Licitacao e aos responsaveis pelo Mural de Licitagdes e pelo SIM-AM do Tribunal de

Contas do Estado do Parana.

Art. 11. Na data designada para a realizagao da sessao publica, o Setor de Cadastro
iniciara, de oficio, o acompanhamento do certame diretamente na plataforma
eletrbnica utilizada, promovendo a complementacdo gradativa dos registros

cadastrais, inclusive quanto a identificacdo e atualizagdo cadastral de fornecedores,
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propostas, lances, documentos e certiddes apresentados, entre outros, a medida que

as informacdes forem disponibilizadas durante sua realizagao.

Paragrafo unico. Concluida a sessao publica e encerrada a fase recursal, mediante
julgamento dos recursos interpostos ou pelo decurso do prazo recursal sem
manifestagcdes, o Setor de Cadastro aguardara a homologagao do certame e, apds a
homologacdo, promovera a conclusdo definitiva dos registros cadastrais da fase
licitatéria, verificara sua exatiddo e comunicara imediatamente o Departamento de

Licitacdo e o responsavel pela prestacao das informagdes ao SIM-AM.

Art. 12. Nas contratagdes diretas sem sessao publica, compreendidas as dispensas
de licitacdo sem sessao publica e as inexigibilidades, o Setor de Cadastro, recebida
a informacado da contratacdo, acessara a documentacdo necessaria e realizara o
cadastramento integral do procedimento, contemplando todas as informagdes

exigidas pelos sistemas oficiais.

Paragrafo unico. Apos a ratificacao e realizadas as publicagdes pertinentes, inclusive
no PNCP, quando aplicavel, o responsavel pelas publicagcbes comunicara o Setor de
Cadastro, que promovera a atualizagdo dos registros finais, verificara a exatiddo das
informacdes cadastradas e comunicara o responsavel pela alimentagcdo do Mural de
Licitagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana, o responsavel pela prestacao

das informacdes ao SIM-AM e o Departamento de Licitagao.

Art. 13. Concluida a formalizacdo dos instrumentos contratuais, compreendidos os
Contratos Administrativos e as Atas de Registro de Precos, o Setor de Contratos
promovera o encaminhamento para publicagdo, observadas as providéncias de sua

competéncia.
§ 1° Apds a confirmagédo de que o instrumento se encontra devidamente assinado,

conferido, publicado e disponibilizado para consulta, os responsaveis pelas
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publicacdes no Jornal Oficial, no PNCP e no Portal da Transparéncia comunicarao o

Setor de Cadastro para prosseguimento do procedimento.

§ 2° Recebida a comunicacédo, o Setor de Cadastro verificara a consisténcia das
informacgdes constantes do instrumento contratual e dos documentos que o instruem,
exclusivamente quanto aos aspectos necessarios ao correto cadastramento e

alimentagao dos sistemas sob sua responsabilidade.

Art. 14. Constatadas divergéncias, inconsisténcias ou necessidade de
esclarecimentos nos instrumentos contratuais, o Setor de Cadastro comunicara o

Setor de Contratos para adocio das providéncias cabiveis.

§ 1° Promovidas as alteragbes ou correcbes necessarias, o Setor de Contratos

providenciara o encaminhamento da documentagao para as publicagbes pertinentes.

§ 2° Durante a realizagdo das publicagbes, caso o responsavel pelas respectivas
publicacdes identifique inconsisténcias, podera promover as corre¢cdes cabiveis ou
devolver a documentacdo ao Setor de Contratos para as providéncias necessarias,

observadas as atribuicbes de cada responsavel.

§ 3° Concluidas as publicagdes ou as corregdes necessarias, 0s responsaveis pelas
publicagbes comunicardo o Setor de Cadastro para prosseguimento do

cadastramento.

Art. 15. Verificada a consisténcia das informag¢des do instrumento contratual, o Setor
de Cadastro promovera os registros cadastrais nos sistemas sob sua
responsabilidade, verificara a exatidao dos registros efetuados e comunicara o Setor
de Contratos, o Departamento de Empenho e o responsavel pela prestacdo das

informagdes ao SIM-AM.
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Art. 16. O fluxo relativo as alteragdes contratuais aplica-se aos termos aditivos,
apostilamentos, reajustes, reequilibrios econdmico-financeiros, repactuacgoes,

rescisdes e demais alteragdes contratuais.

§ 1° Apds a assinatura do instrumento, a conferéncia documental, a publicacéo e a
disponibilizacdo da documentagao para consulta, os responsaveis pelas publicacées
no Jornal Oficial, no PNCP e no Portal da Transparéncia comunicardao o Setor de

Cadastro para prosseguimento do procedimento.

§ 2° Recebida a comunicagdo, o Setor de Cadastro verificara a consisténcia das
informagbes constantes do instrumento e dos documentos que o instruem,
exclusivamente quanto aos aspectos necessarios ao correto cadastramento e

alimentagao dos sistemas sob sua responsabilidade.

Art. 17. Constatadas divergéncias, inconsisténcias ou necessidade de
esclarecimentos nas alteragdes contratuais, o Setor de Cadastro comunicara o Setor

de Contratos para adogao das providéncias cabiveis.

§ 1° Promovidas as alteragbes ou corregbes necessarias, o Setor de Contratos

providenciara o encaminhamento da documentacao para as publicacdes pertinentes.

§ 2° Concluidas as publicagdes ou as correcdes necessarias, 0s responsaveis pelas
publicagbes comunicardo o Setor de Cadastro para prosseguimento do

cadastramento.

§ 3° Apos o recebimento da comunicacdo, o Setor de Cadastro promovera ou
complementara os registros cadastrais, conforme necessario, e verificara a exatidao

dos registros realizados.

§ 4° Nao havendo inconsisténcias, o fluxo prosseguira para o cadastramento da

alteracao contratual.
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Art. 18. Verificada a consisténcia das informacdes, o Setor de Cadastro promovera

os registros cadastrais correspondentes nos sistemas sob sua responsabilidade.

Paragrafo unico. Concluido o cadastramento, verificara a exatiddo dos registros
realizados nos sistemas oficiais e comunicara o Setor de Contratos, o Departamento

de Empenho e o responsavel pela prestacédo das informacdes ao SIM-AM.

Art. 19. Os fluxogramas constantes dos Anexos | a V representam graficamente os
fluxos administrativos regulamentados por este Decreto e deverdo ser observados
pelos setores e responsaveis envolvidos, respeitadas as competéncias de cada

unidade administrativa.

Art. 20. As etapas e comunicagdes previstas neste Decreto nao transferem ao Setor
de Cadastro atribuicdes de analise juridica, técnica, orgamentaria, de mérito ou de
responsabilidade de outros setores, permanecendo cada unidade responsavel pelos

atos que Ihe competirem.

Art. 21. Os casos omissos na execugcdao do fluxo serdo submetidos a chefia
competente do Departamento de Licitagcdo, sem prejuizo da observancia da

legislagdo aplicavel e das orientagdes dos érgéos de controle.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE, 4
de setembro de de 2.026.

Conrado Angelo Scheller

. . . PUBLICADO NO JORNAL
Prefeito Municipal

Oficial do Municipio de Cambé

N°_1941pag_17 de_04/ 09 /2026
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