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DECRETO N° 479, de 24 de julho de 2.026.

EMENTA: Regulamenta o fluxo administrativo das
contratagdes publicas da Administragdo Direta do
Municipio de Cambé, estabelece as atribuicbes dos
orgaos participantes e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, no uso das
atribuicées que Ihe confere a Lei Organica do Municipio,

Considerando a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 que estabelece
normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracées Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

Considerando o Decreto Municipal n°® 676/2022 que regulamenta a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispbe sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito da Administracao direta do Poder Executivo do Municipio
de Cambé/PR;

Considerando a necessidade de padronizar, conferir maior eficiéncia, seguranca
juridica e celeridade aos procedimentos de contratagao publica,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIQOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto disciplina o fluxo administrativo das contratagcdes publicas da
Administracdo Publica Direta do Municipio de Cambé, definindo as competéncias
dos 6rgaos envolvidos desde a formalizagdo da demanda até a celebragcdo do
contrato ou conclusédo do procedimento de contratagao.

Art. 2° As contratagdes observardo os principios previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente os da legalidade, planejamento, eficiéncia, segregacéo
de fungdes, transparéncia, economicidade e gestao por processos.
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CAPITULO Il
DA ESTRUTURA RESPONSAVEL

Art. 3° Compdem a estrutura da Secretaria Municipal de Administracao responsavel
pela conducao dos procedimentos de contratacao:

| — Gabinete do Secretario Municipal de Administracao;
Il — Departamento de Licitagao;

[l — Departamento de Compras;

IV — Setor de Contratos;

V — Setor de Cadastro;

VI — Setor de Processo Administrativo de Responsabilizacdo de Infracdes da Lei de
Licitacoes.

Art. 4° Participam do fluxo das contratagdes, conforme suas competéncias legais:
| — Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;
Il — Departamento de Planejamento Or¢gamentario;

[l — Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno.

CAPITULO Il

DO FLUXO DAS CONTRATACOES

Secao |

Da Formalizacao da Demanda

Art. 5° As Secretarias Municipais deverdo iniciar o processo de contratagao
mediante encaminhamento eletrdnico, exclusivamente pelo sistema E-CIGA, ao
Gabinete do Secretario Municipal de Administragcao, instruindo o processo com:

| — Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD;

Il — Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando exigivel;
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[Il — Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

IV — pesquisa de precos, quando de responsabilidade do 6rgdo demandante;
V — demais documentos exigidos pela legislagao.

Art. 6° A pesquisa de pregos observara as seguintes regras:

| — sera realizada pelo Departamento de Compras quando se tratar de bens ou
servigos de utilizagcdo comum por toda a Administragao;

Il — sera realizada pelo 6érgdo demandante quando envolver objetos especificos ou
exclusivos de sua area de atuagao.

Paragrafo unico. A auséncia da pesquisa de precos, quando obrigatéria ao 6rgao
demandante, implicara devolugdo do processo para regularizagao.

Secaol ll
Da Analise Inicial

Art. 7° Recebido o processo, o Gabinete do Secretario Municipal de Administragao
verificara sua conformidade documental.

§1° Constatadas inconsisténcias, o processo sera devolvido ao 6rgao de origem
para adequacao.

§2° Estando regular, o processo sera encaminhado ao Departamento de Licitagao.

Art. 8° O Departamento de Licitagcdo realizara analise técnica da instrugcéo
processual.

§1° Havendo necessidade de complementagdo ou corregdo, O processo sera
devolvido ao érgao de origem.

§2° Estando regular, sera emitida a autorizagao técnica da contratagao e o processo
retornara ao Gabinete do Secretario Municipal de Administragao.
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Secao lll

Da Autorizacao Administrativa

Art. 9° O Secretario Municipal de Administragao decidira quanto a autorizagao da
abertura do procedimento.

§1° Nao autorizada a contratagdo, o processo sera devolvido ao 6rgao de origem
com a motivagao correspondente.

§2° Autorizada a contratagéo, o processo retornara ao Departamento de Licitagao.

Segao IV
Da Disponibilidade Or¢gamentaria

Art. 10. O Departamento de Licitagdo encaminhara o processo ao Departamento de
Planejamento Or¢gamentario para verificagdo da disponibilidade de recursos.

§1° Nao havendo disponibilidade orgamentaria, o processo retornara ao
Departamento de Licitagdo, que o devolvera ao 6rgao demandante.

§2° Havendo disponibilidade orgamentaria, o processo retornara ao Departamento
de Licitagao.

Segao V
Da Analise Juridica

Art. 11. O Departamento de Licitagdo elaborara as minutas necessarias e
encaminhara o processo a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos.

§1° Sendo o parecer juridico desfavoravel, o processo retornara ao Departamento de
Licitacao para adogao das providéncias cabiveis e posterior encaminhamento ao
orgao demandante.

§2° Sendo o parecer favoravel, o processo retornara ao Departamento de Licitagéo
para prosseguimento.
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Segao Vi
Das Contratagoes Diretas
Art. 12. Nas hipéteses de dispensa ou inexigibilidade:

| — o Departamento de Licitagdo promovera a ratificacdo e a publicacdo do
respectivo extrato;

Il — havendo contrato administrativo, o processo sera encaminhado ao Setor de

Contratos para formalizacdo, coleta das assinaturas e publicagdo do extrato
contratual.

Secgao Vi
Das Licitagcoes

Art. 13. Nos procedimentos licitatérios, o Departamento de Licitagdo providenciara a
publicacéo do edital.

Art. 14. Apd6s a publicagdo do edital, o processo sera encaminhado ao Setor de
Cadastro para cadastramento da licitagao.

Art. 15. Havendo impugnacbes, pedidos de esclarecimentos, recursos ou
contrarrazdes tempestivos antes da sessao publica:

| — questdes técnicas relativas ao objeto serdo encaminhadas ao 6rgao demandante;

Il — questdes juridicas serdao encaminhadas a Secretaria Municipal de Assuntos
Juridicos;

Il — duvidas procedimentais poderdo ser submetidas ao Gabinete do Secretario
Municipal de Administragao.

Paragrafo unico: Havendo necessidade de retificagdo, o Departamento de Licitagao
fara as alteracdes do Edital e verificara a necessidade de recontagem de prazos, ou
procedera a anulagao caso o Edital contenha vicio insanavel.

Art. 16. Nao havendo impedimentos, o procedimento seguira para a sessao publica.
Art. 17. Se a licitagao for deserta ou fracassada:

| — 0 6rgao demandante sera comunicado;

Il — o processo sera submetido a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;
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Il — apds parecer juridico, sera publicado o respectivo termo.

Art. 18. Homologado o certame, o processo sera encaminhado ao Setor de
Contratos.

Secgao VI

Da Formalizagao Contratual

Art. 19. O Setor de Contratos promovera:

| — elaboracao do instrumento contratual;

Il — coleta das assinaturas;

Il — publicagao do extrato;

IV — encaminhamento do contrato ao Setor de Cadastro;

V — ciéncia ao 6rgao demandante, fiscais e gestores

Secgao IX
Das Infragcoes

Art. 20. Havendo indicios de fraude, descumprimento das condi¢cdes do edital ou
qualquer hipotese prevista na Lei Federal n° 14.133/2021, o Agente de Contratagéo
ou o Pregoeiro encaminhara os elementos ao Setor de Processo Administrativo de
Responsabilizagéo de Infragdes da Lei de Licitagdes.

Art. 21. Quando houver indicios de irregularidade praticada por servidor publico, em

qualquer fase da contratagdo, o0 processo sera encaminhado a Comissao
Permanente de Processo Administrativo Disciplinar para as providéncias cabiveis.

Segao X
Do Apoio Técnico
Art. 22. Sempre que necessario, a Secretaria Municipal de Administracido podera

solicitar manifestagdo da Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno sobre
riscos, controles internos e medidas de mitigagéo.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSIQ(")ES FINAIS

Art. 23. O fluxograma constante do Anexo Unico integra este Decreto para todos os
efeitos.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de

Administracdo, observada a Lei Federal n°® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°
676/2022.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBE,
aos 24 de julho de 2.026.

Conrado Angelo Scheller
Prefeito Municipal

PUBLICADO NO JORNAL
Oficial do Municipio de Cambé

N° 1915pag_06 de 24 / 07 /2026
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ANEXO UNICO
FLUXOGRAMA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

SECRETARIA MUNICIPAL DEMANDANTE

Encaminha, via E-CIGA:

e Documento de Formalizacao da Demanda - DFD

e Estudo Técnico Preliminar - ETP (quando exigivel)

e Termo de Referéncia/Projeto Basico

e Pesquisa de Precos (quando de sua responsabilidade)
e Demais documentos exigidos

v

GABINETE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Conferéncia da documentagao

v
Documentacao
completa?
NAO - > SIM
v v
Devolve ao 6rgao Encaminha ao Departamento de Licitacao
demandante
v
DEPARTAMENTO DE LICITACAO
Analise técnica do processo
v
Processo
regular?
NAO - > SIM
v v
Devolve ao érgao Retorna ao Gabinete do Secretario
demandante
v

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Decisao quanto a abertura da contratacao

v
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Autoriza a

contratacao?
NAO =« » SIM
v v
1
Devolve ao 6rgao Departamento de Licitagao
demandante !
v
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
Verifica¢ao da disponibilidade org¢amentaria
v
Ha disponibilidade
orcamentaria?
NAO « > SIM
v v
Processo devolvido Retorna ao Departamento de Licitagao
v
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS
Emissao de parecer juridico
v
Parecer favoravel?
NAO « > SIM
v v
Departamento de Prosseguimento da contratacao
Licitacao adota
providéncias
v
- 1
MODALIDADE DA CONTRATACAO
I 1
v v
CONTRATACAO DIRETA LICITACAO
e Ratificacao e Publicacao do Edital
e Publicacao e Cadastro da Licitacao
* Havendo contrato e Impugna¢oes/Esclarecimentos
> Setor de Contratos e Sessdo Publica
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v
Licitacao deserta ou
fracassada?
SIM = » NAO
v v
Comunica¢ao ao o6rgao demandante Homologacao do certame
Parecer Juridico Encaminhamento ao Setor de
Publicacao do Termo Contratos
v

SETOR DE CONTRATOS
e Elaborac¢ao do contrato
e Coleta das assinaturas
e Publicacao do extrato
e Encaminhamento ao Setor de Cadastro
e Ciéncia ao o6rgao demandante, fiscais e gestores

CONTRATO
FORMALIZADO

FLUXOS COMPLEMENTARES

e Indicios de fraude ou infracdes a Lei n2 14.133/2021
{
Setor de Processo Administrativo de Responsabilizac¢ao

e Indicios de irregularidade praticada por servidor
!
Comissao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar

e Sempre que necessario
l
Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno
(apoio técnico sobre riscos e controles internos)
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