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INSTRUGAO NORMATIVA 002/2019-SEMACI

EMENTA: Regulamenta a Lei de diarias e
estabelece procedimentos para emisséo e
prestacdo de consta das diarias fornecida a
agente publico no ambito do Poder Executivo
Municipal e Autarquia, conforme a Lei n°
2.251/20009.

A Secretaria Municipal de Auditoria e Controle Interno, no uso de suas
atribuicdes contidas na Lei Municipal 2.089/2006 e 2.259/2009, resolve

normatizar os procedimentos de diarias:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta a Lei de diarias e estabelece
procedimentos para emissdo e prestagao de contas das diarias fornecidas a
agente publico no dmbito do Poder Executivo Municipal e Autarquia, conforme
a Lein®2.251/2009.

Art. 2° As diarias serdo requeridas por intermédio de programa constante no

site da Prefeitura de Cambé.

§1° As diarias da Autarquia Cambé-Previdéncia seréo requeridas por

intermédio de formulario proprio.

§2° O empenho da diaria s6 sera realizado apos a assinatura do agente publico
interessado, do superior hierarquico e de um servidor da Secretaria de

Auditoria e Controle Interno.

Art. 3° Para fins do disposto no §2° do art. 5° e art. 11 da Lei n° 2.251/2009, a

diaria sera fracionada quando:
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I- o periodo de deslocamento do agente publico nao compreender as duas
principais refeicbes (almogo e jantar) e uma pernoite ou com O retorno

programado apés as 03h00min;

Il- o deslocamento do agente publico for para as cidades da Regiao
Metropolitana de Londrina e compreender o horario de funcionamento da
Prefeitura (das 08h30min as 17h00min),

lll- o- deslocamento do agente publico for a distancia superior a 50 km

(cinquenta quilometros) da sede do municipio;

IV- o deslocamento de motoristas de ambulancias for a distancia superior a 250

km (duzentos e cinquenta quilémetros);

V- érgao, entidade ou empresa realizadora do evento arcar com os custos

parciais do evento.

§1° Nos casos do inciso Il deste artigo, a fragéo da diaria sera no valor de
R$42,00 (quarenta e dois reais), correspondente a 10% (dez por cento) da
diaria completa (R$420,00), independentemente do meio de transporte

(particular ou oficial).

§2° Nos casos do inciso | e Il deste artigo, a fragao da diaria sera no valor de
R$58,80 (cinquenta e oito reais e oitenta centavos), correspondente a 20%
(vinte por cento) da diaria reduzida (R$294,00), acrescido das despesas de
deslocamento (combustivel e pedagio) a serem calculadas pela Secretaria
Municipal de Auditoria e Controle Interno, quando o deslocamento ocorrer por

meio de veiculo particular do beneficiario da diaria.

§3° A despesa de deslocamento constante no §2° deste artigo, sera calculada
com base na distancia da sede do municipio até o local de destino e a media
de 08 (oito) quilémetros por litro de combustivel, multiplicado pelo prego médio
do combustivel vigente a época (gasolina), bem como do valor dos pedagios

existentes na rota tragada.
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§4° Nos casos do inciso | e Ill deste artigo, quando em uso de veiculo oficial ou
deslocamento custeado pelo municipio, o valor da fragédo da diaria sera de
R$58,80 (cinquenta e oito reais e oitenta centavos), correspondente a 20%
(vinte por cento) da diaria reduzida (R$294,00), e as eventuais despesas
referentes ao veiculo oficial serdo ressarcidas na forma do §1° e 2° do art. 7°
da Lei n® 2.251/2009.

§5° Nos casos dos §§ 1° a 4° deste artigo, em que o agente publico necessite
se afastar por mais de 05 (cinco) dias, o valor a ser fornecido ao agente publico

correspondera a 70% (setenta por cento) do valor da fragéo da diaria.

§6° Para o deslocamento de motoristas de ambulancia na forma do inciso IV
deste artigo, a fragdo da diaria sera no valor de R$147,00 (cento e quarenta e
sete reais), correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria reduzida
(R$294,00), conforme art. 4° da Lei n® 2.251/2009. Nos demais casos aplica-se

a regra constante nos §§ 1° ou 2° deste artigo.

§7° Nos casos omissos, a Secretaria de Auditoria e Controle Interno verificara

quais as despesas necessitam ser custeadas e calculara o valor.

Art. 4° A prestacdo de constas das diarias consiste na apresentagao de
certificado ou relatorio, na forma do art. 13 e 14 da Lei n® 2.251/20009.

§1° A prestagédo de contas sera realizada no programa de diarias constante no

site da Prefeitura de Cambé, no prazo de até 10 (dez) dias.

§2° A prestacgao de contas das diarias fornecida a agente publico da Autarquia
Cambé-Previdéncia sera realizada por meio fisico, no prazo de até 10 (dez)

dias.

§3° O superior hierarquico é responséavel pela analise da prestacao de contas
de seus subordinados e os servidores da Secretaria de Auditoria e Controle

Interno averiguarao a veracidade das informagdes.
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Art. 5° E vedada a concessao de diarias para agente publico realizar curso que

nao tenha vinculo com seu cargo ou fungao.

§1° Nos casos em que a denominagdo do curso ou os temas tratados nao
terem vinculagdo com o cargo ou fungdo do agente publico o superior
hierarquico devera encaminhar justificativa por escrito e anexa-la no sistema de

diarias.

§2° A auséncia de justificativa assinada pelo superior hierarquico impedira o

processamento da diaria.

§3° O agente publico s6 podera solicitar nova diaria ap6s a realizagao de

prestagao de contas.

Art. 6° Nos casos em que a Prefeitura custear ao menos um dos trechos (ida
ou volta) a diaria sera reduzida em 30% (trinta por cento), conforme art. i
caput, da Lei n® 2.251/2009.

Art. 7° A Autarquia Cambé-Previdéncia podera regulamenta os procedimentos
de concessdo e prestagdo de contas das diarias, conforme as diretrizes

constantes nesta Instrugdo Normativa.
Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Cambé, 17 de outubro de 2019.
fites
Vilson Rico

Secretario Municipal*&e/Auditoria e Controle Interno
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